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QJnbalt.

. Abjehnitt.
Surrente Gejdiftabehandlung.

Arten der furrventen Geidiaitsbehandlung.
Grunbdialide Bejtimmungen.

Amtéiprache.

Berhalten der Beamten bei der Gefdhditéfiibrung.
Reitung s Magiftratesd,

Amisdvoriteher. ;

Borjtande der Sadperjtandigen- und Hilfdamter.
Reiter der Abteilungen der Sachverftandigen- und
Hilfeamter.

Kangleiabteilungen.

Bejondere BVejtimmungen fiir b;e Gejdyaftafiiorung
in ber Magiftratdabteilung XXII.

Pojteinlauf, -
Stempelbehandlung.

Protofollierung,

ftenbegeichnung,

Anfithrung von BVezugszahlen und Vorzabhlen.
Aftenanlegung.

Aeufreve Form Der Aften.

. Begeidnung der Wirfungstreife.
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. Oromung in den Aften.

Amtsgeheimnid; Afteneinjicht und Abjdriftnahme,
. Aftenausdideidung.

. Normalien und Amtsbehelfe.

. Amtsblatt.

. Ginvernehmen.

Unterftitbung bed Referenten durd) Kanaleibeamte.
. Gejdaftevereinfadung.

Formen ded Dienftverfehres.

Form Der Referate

Formgebredyen.

sormularien,

. Amtsbemerfungen.

Fernjprecdhoertedr.

Beantwortung von Betveibungen.

. Terminjtiide,

. Bidenden-Durdyfiibrunag.

Kojtenanidylage.

. Offertverhandlungen.

. Bollmacdhten.

. Audfolgung von Kautionen und LVadien.

. Rommifjionelle Verhandlungen.

. BVorladungen.

. Polizetanfragen.

Prozepiithrung.

Strafamidhandlungen.

. Jnterpellationdbeantivortungen.

. Antrige und Anvegungen der Beatrfdrertretungen
nd Genoffenidaiten.

. Konferenzen.
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II. Abjchnitt.

Stolleginle Gejdhiftsbehandlung.

. Sollegiale Gejdiaftabehandlung im allgemeinen.
. Bujammenjebung bed Gremium@ der Magijtrats-
rate.
Bujammenjebung der Senate ded Magiftrates.
Komitees.
Gegenjtande der Beratung im Gremium der Ma-
giftrat&rate.
. Gegenjtande der BVervatung im I. Senate.
. Gegenftande Der Beratung im II. Senate.
. Gegenjtinte der SKomiteeberatung.
Sibungdtage und ITeilnahme an Den SiGungen.
. Gibungen behuijs Mitteilungen und Jnforma-
tionen.
. Bejdlufpiabiafeit.
LVorjils bei follegialen Veratungen.
. Nedyte ded Vorjikenden. :
. Critattung der Referate.

2. Beniibung vervielfaltigter Vorlagen.
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BVertretung der Veridhteritatter.
PBefangenheit.

Beratung.

Stimmuvedyt.

Abjtimmuna.

Situngsprotofolle.






	I. Abschnitt
	[Seite]
	[Seite]

	II. Abschnitt
	[Seite]
	[Seite]


