I Abjehnitt.
KQurrente Gejchaftdbehandlung.

§ 1. Arten der Furventen Gejdiftsbehandiung.

Die furrente Gejchdftsbehandlung ift teild eine 3e n-
trale teil3 eine Degzentralifierte.

; Die sentrale Gejchdftsbehandlung erjolgt:

1. im Prdjidialbureau “(Prdfidialjachen, Perjonal-
angelegenbeiten ber Beamten bder Stadtbuchhaltung und
bed gemeinbderitlichen Stenographenamtes; Beftellung der
Zranslatoren);

2. im  Magijtrats-Divettiondbureau (Prdjidialjachen,
Bezirtsaujfichtsvite, Perjonalangelegenheiten ber rechts-
fundigen Beamten, bed Baubdireftord, bes Ober-Stadt-
phyfifus, bed oberften Forftorganes, ded Lanbdwirtidhafts-
Dirveftors der BVeamten der {tidtijhen Sammlungen und
bed ftidbtijchen Archivs, ber Beamten ded Amtisblatted ber
Stadt Wien, der Beamten der Kanglei, -der Kanliften und
Kangleidiurniften, der Ranjleigehilfen, der Beugmwarte, der
Amtsdiener, Ausdhilizdiener und Kangleihilisbiener, Bejtellung
der Genofjenfchaftstommiijdre);

3. in den Magiftratdabteilungen und in den anderen
Wemtern, Denen Gejddfte des Magijtrates in gentvaler Be-
Handlung juv felbftindigen Crledigung ugewiefen find
(fiehe Gejchdjtseinteilung, Abjchnitt A);

4, in eingelnen Wemtern (jiehe Gejchdftseinteilung,
Abjdynitt D);

5. von eingelnen Amis- und Anjtalidleitern (fiehe
Gejdhdjtseinteilung, Abjchnitt E).

Die begentralifierte Gejdhdjtsbehandlung er-
folgt in ben magiftratijdyen Bezirtdamtern (jiehe Gejdhdfts-
einteilung, Abjdhnitt B)

und durd) Bezivi3aufiichtsvdte (jiehe Gejchdftsein-
teilung, Abjdhnitt C).
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§ 2, Grundiiglide Beftimmungen.

Der Magijtrat bhat ald politijhe BVehdrde erjter
Jnjtany alle furrenten Amtshandlungen, welde in dem
der Gemeinde durch das Gefes vom 19, MWai 1868,
N.20.-Bl. 44, jugemwiefenen Wirfungsfreife einer politijdhen
Bezirtabehorde gelegen {ind, nach den fiir bad Berfabhren
Der politifchen Bezirfsbehdrden jeweild8 be-
jtebenben Vorjdhriften genau durdhzufiihren. Diefe Bor-
jdhriften find auch feiner fjonjtigen Gejchdftsfiihrung im
jelbftdndigen und iibertragenen Wirtungstreijfe zugrunbe
su legen, foweit im nachfolgenden nicht befondeve An-
orbnungen getroffen werden. Ferner find bdie flir bie
eingelnen Dienftzweige erlajfenen Verfiigungen
und jeweiligen Gejdydftsanweifungen (Jnftruftionen, Or-
ganifationdjtatute, Vorfdriften u. dgl), weldhe Feinen
© Gegenjtand Ddiefer allgemeinen Gejdydftsordbnung bilden,
genau einguhalten.

§ 3. Die Amtsjpradye.

Die Amtsjprache ded Magiftrates ift die deutjche.

Jnwiefern fremdiprachige Eingaben und Jufdhriften
der Gejdhdftdbehandlung su unterziehen find, ijt befonderen
Beftimmungen vorbehalten.

Der Gebraud) von Fremdwodrtern in Berichten, Aus-
fertigungen ufw. ift tunlichit zu vermeiden, e3 find dbaber
nad) Mbglichfeit, und injoferne nicht der gefesliche Wort-
laut die Anwendung eined Fremdmwortes verlangt, deutjche
Yusdriicfe anzumwenden.

§ 4. Berhalten der BVeamten bei der Gejdiftsfiihrung.

Die ftadtifchen Beamten haben alle ihnen anvertrauten
Amtsgefchdfte trew und gewifienbaft ju bejorgen.

Sm amtlichen Bertehr mit den Parteien bhaben fie
jih vor Augen zu halten, dap jedermann Dden Anfpruch



11

3u erbeben berechtigt ift, von bder Behdrde in anftdnbiger
und bilfdbereiter Weife behandelt zu werden. Wo Juredht-
weifungen erteilt werden miiffen, hat died in entjprechender
Form, erforderlichenfall8 durd) angemefjenen Gebraud) ber
vom Gefee eingevdumten Strafmittel ju erfolgen.

Lon mwidtigen, im Dienjte Iwahraenommenen und
ben Dienft Dbetveffenden Vorjallen ober Ungehorigleiten
pat jeber Beamtbe feinem DBorgejebten jofort die Mit-
teilung gu madpen, audy wenn die Angelegenbeit nicht au
en Dem befrefjenden Beamten ugeiviejenen gehort.

Anjuden in Ddienftlichen Angelegenbeiten find {tetd
im Dienjtiwvege, D i durd Den unmittelbaven
Amtdvoriteher, vorzulegen.

§ 5. Leitung ded3 Magiftrates.

Der Biivgermeijter ift der Vorftand ded Magijtrated
unbd wird im Falle der BVerhinderung duvd) den der Reibe
nad) berujenen Bize-BViirgermeifter oder den Magijtrats-
Diveftor bertveten.

Dem Magijtrats-Divetior 1teI)t die Oberleitung und
Oberaufjidt iber alle Aemtber und Anjtalten ded Magi-
jtrated 3u; er ijt berechtigh, Die Cinjidytnahme in alle bei
pen magijtvatijhen Wemtern und Anjtalten anhingigen
Aften 3u verlangen und jid) die (Er[emqunq derfelben por-
subehalten,

Der Bau-Direftor fiihrt die Leitung und Oberaufjidt
iibet alle bteilungen und Hilfdamter bded Stadtbau-
amted und iiber die Gejdyiftdgruppen dedfelben und ver-
tritt ben Magiftrat in allen tedmijden Angelegenheiten.
Der Ober-Stadtphyjitud fithrt die L[eitung und Oberauf-
jidht fiber Den gefamten aratliden Dienft ber Gemeinde
begiiglid) der LVerbittung von Kranfheiten und deren Be-
bandlung, fomwie in jozial-hygienijder Hinfidh und ver-
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tritt ben Magiftrat in allen Angelegenbeiten Des. nnent-
lichen GejunbbeitSmeiens.

Jiir die Magijtratd-Abteilungen, magijtratijden Be-
sivsamter und jonjtigen magijtvatijden Aemter, mit
Ausnahime bder Magiftratd-Bau-Abteilungen, werden
Obér-Magiftratdrite, fiiv die Magiftrats-Bau-Abteilun-
gen Ober-Baurdte, alg Gruppenvoritinde beftellt. Sie
haben ald joldje, und zwar die Ober-Maanijtratsrate den
Magiftrats-Direftor und bdie Ober-Baurite ben .Bau-
Diveftor 3u vertreten und aut unterftiiben und von allen
in ijrem Reffort vorfommenbden iwidtigen Angelegen-
feiten 3u unterridhten. Die Jujommeniebung der Ge-
jdhaftagruppen it vom Biirgermeifter beftimmt.

Der Biirgermeifter beftimmb ferner, weldem Ober-
Magiftratdrate im Falle der BVerhinderung des Magi-
ftratg-Diveftord die unmittelbave Stellvertretung bdes-
jelben bei der Fiihrung der Furventen Gejdafte joivie ald
Borfibender bei den Beratungen ded Gremiums der Ma-
giftratsrite gufommf. Jm Falle ber BVerhinderung diefes
Ober-Magiftratérates oder in Ermanglung einer jolden
Beftimmung b3 Biivgermeifters fallt die wmmittelbare
Stellvertretung bed  Magiftrats-Direftors Ddem - rang-
Glteften Ober-Magijtratérate .

Gbenjo beftimmt Der Biirgermeijter, ivelder Ober-
Magiftratdrat die Vijitationen bei den magiftratijden
Bezirfadmtern vorzunehmen bHat. Bei diefen Bifitationen
ijt ber gefebmakige Vorgang in allen Pweigen ber BVer-
waltung 3 erforiden, Ddie jachgemipe Gejdyaftébehand-
lung burd) Ginjid)t in erledigte ober in ber Bearbeitung
befindliche Aften 3w beurteilen, auf Cinbeitlichteit der Ge-
jhaftebehandlung Dhinguivirken, Ddie Ridtiabeit ber Ge-
ihafteandiveife durd) Stidhproben zu priifen, endlidh 3u
unterjudgen, ob und in oeldem Umfange jich dad Amt
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mit der Crledigung der Gejdiifte im Riiditande befinbet.
Der Ober-Magiftratdrat hat bei der Bifitation die in
feinem Wirfungsfreije [egenben Anordnungen in der
Jegel jogleih mitndlichy 3u tveffen. Ueber dag Crgebnisd
der Wifitation hat er an den Magiftratd-Diveftor einen
(furzgefafiten) icf;rifbfic[)en Beridht iiber Ddie gemadyten
Wahrnehmungen, die im eigenen Wirfungsdtreife jur Be-
jeitigung von Mifjtanden getroffenen Verfiiqungen, jo-
wie iiber jene Mahnahmen 3u -erftatten, die nady der
Sadlage erforberlid) vdven, aber in feinem %trfuug%
freife nidht getroffen iverben fonnten.

§ 6. Amtsvorfteher.

Die Vorjtande der Magiftratd-Abteilungen, die Be-
sirfsamtsleiter, jomie die fonjtigen AmiBvoriteher Haben
die volle BVerantwortung fiir die tadelloje Geid)aftafiih-
1ung ded ibhrer Leitung anvertrauten Amted au tragen.
Sie baben die Gejdyafte mit Bedadytnahme auf die hiefiir
feftgeftellen Grundjibe vedmafig und tunlidit gleid-
maBig 3u-verteilen, in allen Gejdaftdzveigen auf die Gin-
baltung ftrenger Ordnung und Genauigfeit in der Ge-
fdyaftabehandlung 3u dringen, Verzdgerungen abzuftellen,
Bejdiverden, welde gegen die ihnen untergeordneten An-
geftellten ober wegen Mangel ifrer Geidaftsfiifrung er-
hoben tverden, zu unterjudjen und, joiveit died in ihvem
BWirfungstreife moglidh ijt, die erforderliche Abhilfe 3u
tveffen, endlidh babhin 3u ivirfen, dak Der Dienjt durd)
Cintvadyt unter Den bei dem Umte bertvendeten Ange- -,
ftellten, joivie durd) wedjeljeitige Unterftibung etIelff)fert
und geforbert fverde,

. Die BVorjtande der Magijtratd-Abteilungen, jovie die
Begirfsamtsleiter hoben mit der im vorlehten Abjabe an-
gefiiprten Audnahime olle Enderledigungen und Nus-
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fertigungen Ded ibrer Reitung unterftellten Amtes 3u
pritffen und au unterfertigen, u. aw. mit den Worten:
SDer Abteilungdvorjtand:”, bepp. ,Der
Bezirisdamisdleiter:” (folgt Name und Dienftes-
cigenjchaft).

Sm Falle der Dienftedverhinderung eined Amidpor-
jteherd Hat — wenn nidit ecine befonbeve Verfiigung ge-
troffen witd — der ihm im Range unddit ftehende Be-
amte Die LQeitung ded Amtbed 3u iibermehmen und ald
Stellvertreter su zeidmen: ,Fitr den Abteilungs-
porftand:”, beg.: ,Filr den Beziridamts
[eiter:” (folgt Name und Dienftedeigenidiaft).

Dem Magiftratd-Dirveftor und im Falle feiner BVer-
finberung bem mit feiner unmittelbaven Stellvertvetung
betrauten Ober-Magiftratdrate (jiehe § 5, AbI. 6) ijt bie
Unterfertigung von Anftellungd- und Penfiond-Defreten
(mit Audnahme jener, welde vom' Biirgermeifter unter-
fertigt werben), ferner der an Hie Staatddmter, jovie an
Botihafter und Gejanbdte gelangenden Ausdfertigungen
per  Magiftratd-Abteilungen und jonjtigen ftadtijden
Aemter, denen Gejchafte bed Magiftrated in zentraler Be-
fandlung zur jelbjitandigen Crledigung jugetviejen jind,
endlid) aller Gejdyftitiide bon bejonderer Widhtigleit ober
normativer Natur vorbehalten; die begitaliden Erledi-
qungd-Entiirfe (Unftellungd-Defrete ausgenommen) find
pem Magiftratd-Diveftor mit ,Videat ante” borzulegen.

Ferner unterliegen alle an den Biirgermeifter, einen
. gemeinderatlicdhen Nusdidup oder ben Stabtrat geridhteten
Aften der im 4. Abjabe begeidmetent ftadtifdhen Aemter
und ber magiftvatijden Begivi@amber der Ueberpriifung
und BVidierung durd) den betreffenden Gruppenvorjtand,
mwesdhalb diefe Nften zunddijt diefem, und awar redtzeitig
voraulegen find. Die Gruppenvorftande Haben diefe Aften,
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und war die Ober-Baurdte im Wege desd Bau-Direftors
dem Magiftratd-Divettor gur ECinfidinabme und Ueber-
pritfung 3u iibermitteln.

Ebenjo find alle vom Biirgermeifter, dem Stadtrafe,
Gemeinderate ober einem gemeinderdtlichen Ausjduffe
viiflangenden Wften dem IMagiftratd-Diveftor und jo-
pann dem Gruppenvoritanbe, und zwar den Ober-Bau-
raten im Wege ded Bau-Diveftord zuzumitteln.

§ 7. Borjtinde der Sadjverjtindigen- und Hilfsamter.

“Die BVorjtande der Sadverftindigen- und Hilfdamter
haben {id) durdy eigene unvermutete Nadjidhan in den Ab-
teilungen ded betreffenden Amied, bea. bei Den erponier-
ten Beamten in Kenninid von dber Crfitllung der Amts-
obliegenfeiten aller Beamten Ded betreffenden Amted 3u
erhalten, auf die Abjtellung entbedter ebelitinde Hingu-
oirfen und die fiix bie Cinbeitlidhleit der Gejdaftafiihrung
erforderlidhen 2nordnungen im Einvernebmen mit den
suftandigen Magiftvatd-Abteilungdvoritinden, bezv. Be-
airf8amt8leitern au freffen.

§ 8. LQeiter ber Abteilungen der Sadyverftdndigen- wund
Hilfsamter,

Die mit ber Reitung der Abteilung eined Sadjver-
ftandigen- oder Hilfdambed betrauten Beamten find fiir
bie Gejdyiftefithrung der von ihnen geleiteten Wbteilung
perantiortlid). Sie haben bdaritber zu waden, dap Ddie
beftehenden Voridriften befolgt, die Gejdafte wedmakia
und einbeitlid) durdygefiihrt, die Amidjtunden genau ein-
gebalten, Riidtdnde vermieden und Rube, Ordbnung und
Ginigfeit erbalten terden.

Sie Haben zum Pwede der Abftellung ivahrgenom-
mener Berzdgerungen und Gebveden obhne Aufidud dasd
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Geecignete vorzufefiren, wenn Ddied jedbod) in ihrem Wir-
fungdtreije nidt moglid) wave, dem Voritande der Ma-
giftrats-Abteilung, bezw. bem Bezirfdamtdleiter, die An-
aeige gu erftatten,

§ 9. Kanzleiabteilungen.

i jedes im 4. Abjabe de8 § 6 begeidhnete Amt und
jeded magiftratijdhe Bezirfdamt befbeht in der Regel eine
Kangleiabteilung, von ivelder jamtlidhe Ranjleiarbeiten
(Die Gejcdhafte ded Ginveichungd-Protofolled einjdhlieRlid)
Ded JInbizierens, dbann ded Erpedited und ber Regiftratur)
fitr Dad Getreffende Amt burdygefiihrt werden. Audnahms-
weife fann jedbodh) fitr mehreve Magiftratd-Abteilungen eine
gemeinjdaftlide Kangleiabteilung eingerichtet toerben.

Bur Ausfiihrung von falligraphifdhen Arbeiten,
Biirgerredhtddiplomen, Anjtellungddefreten fiir Beamte
und Lehrer und devgleidhen ijt dad gemeinfame Exrpedit
beftimmt, in weldem aud) Reinjdhriften befonderd drin-
gender und umfangreicher Crledigungen iener emter,
bie Gejdhafte ded Magiftrated in zentraler Bebandlung
jelbjtandig erledigen, audzufiihren find.

«Reinfdyriften, Deven Umfang borausfidhtlih nidht
mehr alg pvier Seiten betragt, fotvie Reinjdyriften, die durd
bie Ausfiillung -von Formularien bhevgeftellt werben,
miiffen jedod) audnahmslod, aud) wenn 3 fid) wm 3u ver-
vielfdltigende Sdjriftitiie Hanbelt, in bden eingelnen
Kangletabteilungen angefertigt erben.

Jn - den Kangleiabteilungen find nad) Crfordernid
Shreidbmajdinen und jonjtige medaniide Hilfs-
mittel 3ut vertvenden., BVervielfaltigungen auf Tithographi-
jhem Wege find fiir alle im Rathaufe untergebradhtert
emter in der [tthographiidhen Prefje auszu-
fithren. :
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gir alle im Rathauje untergebradhten {tadtijden
Aemter befteht ein gemeinjamesd Rufte[Iung%
amt.

§ 10. Bejondere BVeftimmungen fitr die (Siefdl&ftésrbnung'
in der Magiftrats-Abteilung XXIT,

a) Berteilung desd Cinlaufesd.

Werben ECingaben, deven Aufidhrift oder Jnbalt er-
fennen lagt, u elder Gattung von Geidaften fie ge-
hoven, perfonlid) iitberrreidht, jo ift den eberveidhern die
suftindige Magiftrats-Abteilung odber dag ujtindige Amt
befanntzugeben, wofelbjt Dbie Uebernabme und lBrntn»
follierung Der Eingabe 3u erfolgen hHat.

An den Magiftrat geridhtete, perionlidh 1iiberveidhte
Gingaben, riidfidtlid) Deven ¢35 zweifelbaft ift, weldem
jtadtijchen Amte fie zugehdven, find von der Magiftrats-
Abteilung XXII zu iibernehmen,

Desgleidyen find alle mit der Pojt einlangenden, an
pen Magijtrat gerideten, jedod) mit einer genauen Be-
geidhnung der AbHteilung ded Magiftrated nidht ver-
jebenen: Gejdhaftsitiide von Der Magiftratd-Abteilung
XXIT 3u iibernefymen, dort 3u ersffnen, nady dem Gegen-
ftanbe in Fadern, die mit der Abteilungdbezeidhnung ver-
jeben find, 3u jammeln und bei Dringlidhfeit unverziig-
lid), fonft 3ur beftimmben Stunde (erforberlidien Falled
aud) mehrmal8d im Tage) dem Amisbiener jener Magi-
{trats-2bteilung, begiv. jened Amisvorfteberd au itber-
geben, 3u deren, begiv. defien Geidiaftsreis das Gejdfts-
ftitct gehort.

b) Eingangdbud.

Gingaben und Bu“icf)ﬁften, weldie feinen Anbhalts-
puntt dafiir bieten, ju welder Magiftratd-Abteilung ober
2
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su teldem jonjtigen Amtbe fie gehoven, find in dDer Ma-
giftratd-2bteilung XXIT pon einem dajelbjt sugerviefenen
Sangleibeamten jofort in ein Verzeidhnid (Cingangdbudy)
-eingutragen, weldes in Spalte 1 die jahrlidh Fortlaufende
3abl, in Spalte 2 den Tag ded Cinlaufens, in Spalte 3
die Bezeichnung der Behorde oder Partei, in Shalte 4 ben
Gegenjtand, und in Spalte 5 bie Juteilung enthalt. Der-
artige Atten jind aud) jogleid) mit dem ECingangdbermert
(Predfentatum) zu verjehen, weldem die Bahl bed Ein-
gangdbuded mit dem Beijabe €. B. beizufeben ift. Wenn
purdy unvergiiglid) einguleitende Umfrage nicht ermittelt
mwerden fann, wem bdie Eingabe oder Jujdrift suzuteilen
fei, jo bat jie ber betreffende Ranzleibeamte dem BVorftande
per Magiftratsd-Abteilung XXIT vorgulegen, welder —
allenfalld nad) Einholung einer Weifung der Magiftrats-
Direftion — jdhleuninft die weiteve Verfiiquna trifft. In
der lebten Spalte Ded Eingangbudes ift dbann anjugeben,
weldyer Magiftratd-Abteilung ober weldem Amt die Ein-
gabe oder Bufdhrift infolge Der Umfrage, bezw. ber An-
ordbnung Ded BVorjtanbed zur Bearbeitung iibergeben
murde. Die in Dad CGingangddbud) ecingetragenen Ge-
fhaftaftiide find {ofort genau zu indizieren.

Nad) Protofollierung ded Wfbed in der auftandigen
Magiftratd-Abteilung (oder dem jonjtigen Amte) ijt Ddie
Rummer ded Gingangsbudesd auf dem Afte mit rofer
Tinte, jedod) jo, Daf fie lesbar bleibt, ausauitveiden.

c) Ueberfepungdijtiide.

Srembdipradyige Buidriften find gleidh bei der leber-
nabme mit dem Gingangdvermerfe (Prafentatum) 3zu
verfehen und jofort an bdie Magijtratd-2Abteilung XXII
au Teiten, weldye die iweitere BVeranlafjung au tveffen hat.

Wenn bdie Ueberjebung eciner frembdipradiigen Ju-
ichrift vorgenommen werden foll und der beftellte Trans-
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lator wahrnimmt, daf diejelbe eine Ingelegenbeit einmer
anderen Behorde Dbetrifft, jo Hat exr bie iveitere Ueber-
febung au unterlaffen und den Aft mit einem furzen LVer-
merfe (3. B. ,gehort dem Bezirt3geridhte . . . . . . ... ¥y
an die Magijtratd-Abteilung XXII zuriidauleiten, welde
denjelben 3u protofollieven und an die zujtdndige Behirbe
abjutreten Hat.

§ 11. Pojteinlanf.

Fallg der Tag, an lweldem eine Cingabe zur Pojt
gegeben wurbe, fiir bie Einfaltung einer Frift ober aud
anbderen Griinden von Widhtigleit ift, bhat der Kanglei-
beamte bdiejen Tag unter Beifiiqung jeiner Unterjdhrift
aud dem auf dem Briefumidlage angebraditen Pojtauf-
aabevermerf auj die Gingabe jelbjt gu iibertragen (3. B.
JRaut Poftitempeld aufgegeben am ~ / 1900,

Die Briefumidlage find Jo lange beim Afte zu be-
laffen, bi8 feftgeftellt ift, dak fie belanglod ericheinen.

§ 12. Stempelbehandlung.

NAlenn BVeamten, twelde -in die LRage fommen, bvon
Parteien fiir Gejude, Protofolle und jonftige Sdyriftitiicde
Stempelmarfen in Empfang au nehmen, wivd aur Pflicyt
gemad)t, dDie auf Den betreffenden Sdpriftitiiden ange-
bradyten Stempelmarfen im Sinne der bejtehenden Bor-
fdriften jofort gu iiberidreiben, beav. in anbever
Weije 3u entiverten.

Stempelmarfen, ivelde Eingaben behufsd jpiterer
Beniibung bei amtlichen Audfertigungen beigeleab tverden,
find in mit der Gejdaitszahl 3u verjebenden Umidlagen
jofort in der Hauptfaifa, bezw. Hauptfafia-Abteilung zu
hinterlegen und in joldjer TWeife zu verivabren, daf jede

2
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BVerlepung des Stempeld vermieden und aud) deffen BVer-
ivendbarfeit gefidpert wird*).

*) Magijtratd-Direftiond-Crldfle vom 23. Juni 1904, M.-D.
1792 (Mormalienblatt ded Magiftrated Nr. 40 ex 1904) und pom
26. Mai 1909, M.-D. 13056 (Nomalienblatt Nr. 64 ex 1909):

RNad) den bejtehenben Borjdyriften werden Aftenjtiide, welde
mit ber Pojt an eine Magijtvatd-Abteilung oder ein magijtvatijdes
Wegiridamt gelangen und in dbenen Geld- oder fonjtige Wertgegen=
jtdnde vorgefunben Iverden, vorverft ber jtadtijen Hauptiajja
(=2bteilung) iiberwiefen, welde die Wertgegenjtinde iibernimmt,
alé Depot vervednet, die begiigliche BVeftatigung auf dem tte
beifebt, und jobann bdiefen aw bie zu feiner Crledigung fompe-
tente Stelle leitet.

2 ijt nun iieberholt vorgefommen, baf die Ueberleitung
ciirved beti der Magiiftvatd-Abteilung XXIT eingelangten Aftes an
die ftadtijdhe Hauptfafia, die Uebernahme bder Wertbetrdge unbd
bie Weiterlfeitung ded Aftes an bdie fompetente Magiftrats-Ab.
teilung einen jehr bedeutenden Feitvaum, oft bon 8 big
14 T agen in Anfprud) nahm, womit natiiclid) eine auferordent-
liche Werzogerung in bder Erledbigung ber Aften berbumbden mwar.
Da aber gervade bei Gefuden um Ueberfendung von Heimar-
jheinen, Ausjtellung von Ehefahiateitdzeugniffen und vergleichen
der Weifhlup von Wertbetrdgen fehr Haufig borfommt, werden
derlei Aften qroktenteild von den Parteien ober requirierenden
Behdrben alsd jehr dringend betradytet; esd ift jdhon vorgefommen,
dap die Crledigung frivher urgiert wurde, ehe nod) dber betreffende
Aft an bie fompetente DMagfiftratz-Abteilung gelangt war.

Behufs Hintanhaltung beravtiger Ungufdmmlichfeiten ordbme
i) an, dbaf Hinftighin bdie Hauptfaffa (-Abteilung) den Empfang
von Geld oder Wertgegenftinden auf ben Aften fofort zu be-
ftatigen und bem Ueberbringer, der auf die BVejtatiqung gu warten
hat, die Ukten unverzliglid auriidzujtelen Hat.

Poftmertzeiden und Stempelbetriage mwelde
ven einlaufenden Wtten beigefdhloffen find, bis zum Werte bon
einer ®rone find jedboch) nicht bei der ftabdbtifhen Hauptfafia
(=btefung) zu beponieven, jombern Heim Wfte gu Dbelaffen.

Die jamtlidhen Einlaufjtellen werden ftrengjtensd beauftragt,
die Bedfdhliepung folder Poftivertgeichen und Stempel auf dem
Atte fofort bei dem Einlangen desjelben genau erfichtlich ju machen.
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Die Beamten der Cinveidhungdprotofolle, jolvie jene
Beamtben, mwelde amtliche Ausfertigunagen vorzunehmen
oder zu iiberwadien Haben, find verpfliditet, Die im Be-
veiche ibhrer damtlidhen Wirfjambeit wahrgenommenen
Uebertretungen der Stempel- und Gebithrenvorjdyriften
duvd) Aufnahme amtlider Befunde, und awar, wenn bdie
Partei in Wien mwohnt, dem Jentral-Tar- und Gebiihren-
bemefjungdamte, jonjt ‘der Finanz-Bezirts-Diveftion in
Wien mitguteilen®).

*) Grledigung bes I. I Bentral-Tar- und Gebithrenbe-
mefjungdamies bom 11. Augufjt 1899, B. 54169/VI (Normalienblatt
N, 83 ex 1905): ,

Bufolge bes Erlafjes ber f f n.-b. Finanz-Landed-Direl-
tion vom 18. Juli 1899, 3. 40971, begw. ded f. f. Finangmini-
fteriums bom 28. Juni 1899, 3. 8807, wurde bad Jentral-Tiax- und
®ebiihrenbemefjungdamt angetviejen, dafiic zu jorgen, daf die
Beftimmungen ber Finangminijterial-Berordnung vom 16, April
1897, 3. b7747, Bbg.-BI. Rr. 74/1897, unter jenen Perjonen, in
deven Dienjipflicht die Aufnahme bon amtliden Befunden ge-
legen ift, mehr ald bigher Defannt werden.

Nad) diefen Bejtimmungen fdnnen Perfonen, 1 deren Dienit-
pflidht bie Aufnahme bon Gmtlidgen Vefunden in Anfehung ber
ohne Ginleitung eined Strafperfahrens zu afndenden Ueber-
tretungen ber Gefebe itber Stempel- und unmittelbare Gebiifren,
Cifettenumjabitener und den Spielfartenjtempel gelegen ift und
bie fid) burd) Aufnahme folder Befunbde verdbient madhen, fiir Den
bamit verbundenen Aufiwand an Arbeit und Beit belofhnt werbden.
(§ 1 ber git. Bog.)

Die Erteilung einer Velohnung ijt lediglih an bdie BVoraus-
febung gefniipft, dafy itber den erhobenen Unjtand eine verfiirzte
einfache Gebithr gur BVorjdueibung gelangt. (§ 2 der 3it. BVbdg.)

Bei Veurteilung bder BWerdienjtlichfeit eines Befundauf-
nehmers gum Jwede der Erieilung einer BVelohnung, welde bom
f. f. Finangminijterium nad) Ablauf dbesd Kalenderjabres Dejtimmt
wird, witd vor allem bdie Angahl der im Laufe eined Kalenber-
jabhres aufgenommenen amitlidhen Befunbe fomwie die Hihe ber
itber Ddiefelbe borgefdriebenen einfacdjen Gebithren in Betradt
aegogen. (§ 8 der Bbg.)
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.§ 13. PBrotolollierung.

Die Protofollierung eined Gejdyaftditiided Hhat nur
pann zu erfolgen, wenn bdiefelbe nadh der Amtsinftrut-
tion fiir bie Bezirfdamber vom 17. Marz 1855, R.-G.-BI.
Nr. 52, oder in jonjtigen Anordbnungen ausdriidlidy vor-
geidhricben erjdeint.

Jnsgbejondere Hat die Protofollierung der eingelnen
Gtiide pon Sammelatten (3. B. der einzelnen Ge-
fude um Berleihung einer audgejdyricbenen Stelle oder
Stiftung, der von ben Matrifenfiihrern periodijd) vorzu-
legenben Matrifenausdziige, der bei Arbeiterausdftanden
taglidy einlangenben Mittetlungen der Bezirf&Polizei-
KRommiffariate ujl) nidt flattufinben und 8
find berartige- Cingaben ober Fujdriften nur mit dem
Lermerfe ,eingelangt am . ... ... “ au perieben.

Jene Perfonen, weldye eine {oldhe Belohnung anftreben, Haben
itber jeden Wefund einen ,BVefundausdweid” (nady Mufter A) zu
verfaffen, in Demfelben die Kolonnen 1 und 2 eigenfhandig aus-
gufitllen und biefen ,Ausdweid” gugleidh mit dem amiliden Be-
funbe an die gur BVor{dreibung der berfiirzten Gebithr berufene
Behorbe eingufenden. (§ 4.)

Dag magiftratijdge Begirfdamt wird in Gemdapheit besd
aitierten @rlafjes erfudyt, die Angeftellten und Organe, welde zur
Aufrnahme bon Befunden berufen jind, auf obige Wejtimmungen
entfpredend aufmerfjam zu maden. Fecner wollen die erwdhnien
Funftiondre in Kenntnid gefeht werden, daf diefelben nidht nux
mit Den fiir Die amilidhen Befunde vorgejdriebenen Drudiforten,
jondern aud) mit den Blanfetten fiix Vefundsaugieife (§ 4 dex
it. Fin-Min.-Vog.) unentgeltlih (im Wege der Fajjung beim
Oefonomate bder £ £ Finanzg-Landed-Dirveftion in Wien,
11T, Bordere Bollamisjtrake 8) beteilt twerben, und dak bei Be-
ftimmung bder Belohnung der erhobene Unftand unberiidiichtiot
bleibt, wenn bem Befunbde ber ,Befunbausdweid” nidt beiliegt
ober IEiE;fEIE'C unbeutlidh audgefitllt ijt.
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Antworten der magijtratijdpen Bezirtsamter iiber die
in ber Jegel gleid) in Reinjdrift ausdzujertigenden Er-
judjihreiben an Ddiefelben Iwegen Cinvernehmung in
Strafjadjen, Berpflegsfojtenangelegenheiten ujw. find
nad) ihrem Riidlangen bei bem erfudenden Amtbe nidht zu
protofollieven, jonbern e8 ift Da8 Gejdaftsitiid nux aIx-
ritdgelangt im Gejddftsprotofolle ausdzutragen.

Dedgleichen {ind bdie Antivorten iiber an mehrere
CStellen gleidlautend geridybete Anfragen nidht zu proto-
follieren, vielmehr Hat die Cvidenz durd) Abftreiden in
cinem BVerzeidniffe jtattzufinden.

§ 14. Attenbezeidnung.

Die Aften wevden bezeidmet dDurd) die abgefiirzte Be-
seidhnung Ded Amied, bei tweldhem der Aft protofolliert
murde, durd) die Bahl ded Gejdyaftdprotofolled und bte
beiden leften Riffern der Jahredzahl. Bei Den Aften ber
Magijtratd-Abteilungen 1ijt bdbie Nummer Der Abbeilung,
bei Den Aften ber magiftratijhen Bezirfdamier, Der Be-
sivfdvertretungen und der Abteilungen von Sadyverftin-
digen- und Hilfdamtern die Nummer ded BVezirfed in
womijdgen Biffern in die Aftenbezeichnung aufzunehmen.

Bur Bezeidnung ded Amted jind folgende Abfiir-
aungen 3u veriwenden:

Pr. = Prdfidium

M.-D. = Magiftratsd-Direttion
M.-Abt. = Magiftratd-Abteilung

M. B.-A. = Magijtratijches Bezirfsamt
B.-A.-D. = Gtadtbauamts-Direftion
St.-B.-A. = Gtabtbanamt

B.-A. = Bauamtdabteilung

M. W. G. A. = Magiftrat LWien, {tddt.

Gejunbdheitdamt
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Bez.-V. = Bejirfsvorjteher

- St.-B. = Gtabdtbudyhaltung
H.-K. = Haupttaffa
St.-A. = Cteueramt
Mkt.-A., = Marftamt

V.-A. = Yeterindramt
K.-A. = RKonjfriptiondamt
Kzl. = Ranzlet

Ex.-A. = Crefutionsamt

5. B.: M-Abt. XV 8003/04;
M. B.-A. Vil 22411/03;
V.-A. XII 126/06.

§ 15. Anfiihrung von Bezugszabhlen und Vorzahlen.

Bei Dden Ausfertigungen, mit welden NAuftrdge,
fegiw. Unfragen andever Behirden erlediat werden, ift jtetsd
Datum und Zahl des Grlajfes oder der Jujdrift der be-
treffenden Behorde anzufithren. Ferner ijt in bie G-
lebigungen bed Magiftrated an Behorden und Parteien
- unter bie Aftenbezeidnung die Bemerfung 3u feben: ,Bei
Riidjdyreiben wolle die vorftehende Aftenbeseidhnung in
per Aufidrift und auf dem .@u’nerf genau angefithrt
fverden”.

Bei Neferaten und (th-erIe'bmgmlmen jind ftetd audh
pte LVorzahlen (Prioven) erfidtlich s maden.

§ 16, Aftenanlequng.

Die Aften jind in fortlaufender Sdhreib
weife au fiilren, d. b, die Crlediqunaen, Auftrige,
Protofolle, Referate ujiw. haben fidh) immer an dag Enie
Ded lepten Cdyriftitiides in geitliher Reibenfolge un-
mittelbar anzujdyliefen.
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Jndborjat-Crledigungen Haben daber unter allen Um-
ftanden zu entfallen, !

St die BVevwenbdung von Drudiorten (Referat:
bogen, Protofollblanfett, Formulavien) notivendig, fo
find diejelben jo angufiigen, daf die zeitiiche Meibenfolge
iiberall gewabrt bleibt.

Der Cingangdomermerf (Prafentatum) it
ftets ‘unmittelbar unter die Unteridhrift ded Gejdpifis-
jtiifed in die Mitte Der gangen Blattieite 3u jeben; man-
gelt hiegu der Raum, jo erfolgt Der uidrud ded Ein-
gangdvermerfed auf der nddyten unbejdhriebenen Blatt-
jeite, begiw. auf der erften Seite eined neuen Bogend (dex
bann vorldufig ald Umijdlagbogen veviwendet wird) ganj
cben in ber Mitte. ;

Gbenjo ift, wenn bie Aeuferuna ecined anbderven
jtabtijdhen Amted eingeholt wird, unter die Unterjdhrift
pes Auftrages, bezw. Crjucdhens, der Eingangdvermert
biejed Ymted zu fehen und die euferung unmittelbar
an denjelben anjdlieend 3u fdyreiben.

Das mit dem Gingangdvermerfe veriehene Geidyifts-
jtiic feift Dien ftitii d.

Jedem  Crledigungdentiourfe jowie jeder Urjdyrift
und Reinjdrift ift, ob nun die Grlediqung an eine vor-
gefette, gleidhgejtellte oder untergeordnete Stelle ober an
cine Partei geridtet ift, Der Betreff voraniujesen.

Der Betreff, die moglihit furze Begeidnung des
Gegenftandes, ielden die vorliegenden Aften betreffen,
joll mit Bermeidung jeded iiberfliijjinen Worted nur aus
¢inem oder jenen ivenigen Sdylagworten beftehen, unter
denen ber Aft in den Jnber (Nadyichlanebud)) eingu-
tragen ijt, begiv. jpater gejudit werben wirb. Der Betveff
joll den Namen der Partei, die fitr fidh etwvad anjtrebt,
ober Ded OrteS, um den €8 ficdh handelt — in Crmang:
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lung jolder oder wenn dieje nebenjadlid) find, den Namen
D8 Gegenjtandesd, auf den ¢8 anfommt, enthalten. Jum
Beifpiel: :
#Braun Johann,
Eheaufgebot8digpensd.”
#Bauer Jofef in Bexlin,
Enthebung pon der Stellung.”
»Bereinigung der Fluplaufe.”

Dexr BVetreff ift lintd oben unterbaldb bder Aften-
begeidnung und oberbald der Aufidrift au fdhveiben.

Bei Aeuferungen iiber Auftrage, Anfragen ujw. ift
bem Betveff audy die Gejdaftszahl jener Stelle anzu-
fitgen, an iweldje Ddie Weuperung gerichtet wird (,3ur
B.o...0. [/ 19 "); dafiir hat der Didher iiblide Ein-
gang (,,3n Befolgung ded Auftraged vom .... 3. .. it
beridhtet”) zu entfallen und 8 ijt jogleidh mit der
. meritorijdjen euperung zu beginnen (,Die aepflogenen
Crhebungen hHaben ergeben, dak . . .“ ober: ., Hieriiber
with beridytet . . .“).

©3 ift bahin au ivivfen, dak aud) Hei Cingaben an
ben Magiftrat - der Vetveff (frither Dad Rubrum ge-
nannt) auf die e vite Tertfeite iiber die Vezeidnung ded
. Amted - gejchrieben werde*), '

*) Grlaf bes Bitrgermeijters Dr. Karl Lueger vom 81, Jin-
ner 1907, M.=D. 281/07 (Normalienblatt N, 7T ex 1907):

Sinfidhtlich ded Betreffd bringe i) die einjdldgigen Beftim-
mungen der Gefdyaftdorbnung (§ 16) gur genaueften Darnadhtung
in Erinnerung.

Der Betreff foll, wenn ed {idh um eine Parteiangelegenfeit
hanbdelt, guecrit ben Familiennamen, bann den 585!r=
namen und barunter den Gegenftand furg und biindig
enthalten. T

Hanbelt e {ich bei einer Eingabe oder bei einem Dientjtiide
sundadit um einen bejtimmien O rt, fo hat diefexr im Betreff
voraudzugebhen unbd der Gegenftand gu folgen. Hanbdelt e2 fidh aber
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Sdyon wahrend der Bearbeitung eined Afbed jind dic
eingelnen Beftandieile Desjelben genaur au ordbnen und auf
der vediten oberen ©eite mit Rot- ober Blaujtift zu
numerieren, Beilagen, {oiveit fie beim Amte bleiben,
Buitellungdjdeine ufw. find ebenfalld fortlaufend zu
numevieven (nidt 3u adnumerieren). Jene Beilagen hin-
gegen, welde den Behorden ober Parteien zuriidzuftellen
find, jind nidt ju numerieven und aud) in feinem Falle
anaubeften. Ebenjo find bie Dem JInbalte ober der Aus
jtattung nad) forgjdltiger au behanbelnben Beilagen eined
Attes, ivie wertvolle Urfunbden, Plane ujiv. nidt 3u nume-
rieven und 3u heften, jondern dem Afte riidwdrtd anzu-
jdliegen und allenfall in einem bejondeven Umidhlage fiiv
PBeilagen 3u veriabhren. ;

Die Beilagen einesd Dienjtftiides find unmittelbar an
diefed au - veiben; dann bhat der Erlebigungdentivurf au

um eine Angelegenheit allgemeiner Natur, {o wird ber
Betreff eben nur aus der Vegeihnung bed Gegenftanbed zu be-
fteben BHaben.

Die Gegenjtandabezeichnung jolf womidglidh nur aug jenen
Sdlagworten bejtehen, unter denmen bdad Dienjtitiid ridhtig und
pragis in bad Gejdaftsprotofoll (Gingangsbud)) und in bag Nad-
fdhlagebudy eingutragen ift.

3. B.

Baumannu D Kaxl,
Magiftr.-Kong.-Praft.,
praftifd=-politifde Priijung.
Weinmeifter Hugo,
Hauptiajja-Afzeifijt,
Remuneration.
fecrlinger Jgnas,
Raffeefhant, Kongeijionderweiterung.

Falidh wire e8, in ben angefithrien Fdllen in den Betreff
au jdreiben:

Bulafifung gur praft.=pol. Pritfung,

Anfuden um Remuneration,
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folgen, wenn ¢r nidht auf dem Dienftitiid jelbit angebradt
ijt. LVor der BVerfafjung eined Erledigungsentivirfed ein-
geholte Gutadyten oder euferungen find, falld fie aug-
nahmBveife nidt auf Dad Dienftitiid ober auf ben Refe-
ratZbogen, fondern auf ein gefonderted Blatt gejdjrieben
wurben, gleid) den Beilagen eined Dienititiided anzu-
ichliegen.

Unbejdyriebene Papierblatter find aud den Aften 3u
entfernen. und nad)y Moglichtert filr liederichriften zu
vertvenden.

Regiftrierte Boraften find ftetd abgejondert beizu-
[egen.

§ 17. Aeufere Form der Aften.

Alle Sriftitide miifjen beutlid) gejdrieben werbden;
ingbejonbere jollen audy bie Unterjdhriften qut leferlid) fein

Refturs wegen Verveigerung bder Songejfions-
cueiterung, dbenn bie Worte ,Julafjung”, ,Anfuden”, ,Refurd”
find bollftanbig itberfliiffig und e8 mviirde unter bdiefen Worten
niemand eine Eingabe im Nad)jdhlagebudie judhen.

Die Herren Amisdborjteher Haben jene Gingaben fiabtijdher
Ungejtellter, die nicht mit dbem ent{predjenden Betrefi verjehen
jind, ausdnahmslod guritdzuweifen und bei jeder i bar-
bietenben Gelegenfeit jelbjt oder durd) bdie ihnen gugeteilten Be-
amten dahin gu wirfen, daf aud) basd Publifum {id) daran ge-
wohnt, bie Eingaben mit einem ben obigen Ausfithrungen ent-
{precjenden Betveff und nidt mit dem Rubrium zu verfehen.

@ine Anleitung fiir bie vichtige Wusjtattung bon Partei-
Cingaben und damtlichen Ausfertigungen enthalt ber nieberdfter-
reidhifche Ymisfalender in feinem 3. Teile (Gefddftdnotizen)
unter dem Titel; ,Die neue Kangleiordnung in Nieberditerveid).”

Cine augfithrlidhe Darjtellung bietet die 1906 bei Manz
erjdhienene Brofdhiire ded Herrn Statthalterd Grid) Grafen Kiel-
mangegqggq itber ,Gefdaftdbereinfadung und SKangleireform
bei bffentlichen Behorden und Uembern”, die aus der Stadibiblio-
thef entlehnt twerben fann und derven R[eltiive indbejonders allen
Herven Amtsvorjtehern warmftend empfoblen twicd.



29

und 8 ijt denfelben ftets die Dienfjteigenidhaft, wenigftens
abgefiirat, beigufiigen.

Jn ber Regel ift iiber me gange Breite Der Blatt
feite 3u jdyveiben und nur ein 2 big 3 [entimeter breiter
Roum auf der inneren Seite (auf der 1. Blattfeite
[infer, auf ber 2. Blattjeite redhter Hand) frei gu
laffen. Bei Crledigungdentiviicfen, Veridten u. dgl. Hat
ein 6 Fentimeter breiter Streifen auf der innerven Seite
fret au Dleiben.

Die Adbrejie ift bei allen Ausfertiqungen bem:
Fexte derfelben boranzujeben.

Das Datum ift bei Ausdfertigungen vedtsd oben zu
jdyreiben.

€3 ift jene Redtidreibung anzutvenden, die jeiveild
fiir die dffentlidhen Sdulen vorgejdricben 1ft.

Aften, twelde etiva 50 Beftanbteile befiken, {ind in
einen halbjteifen W m jdyla g (Aftendedel) au legen. Auf
bem Aftendedel {ind bad Amt, die Aftenbezeidhnung und
der Gegenftand angugeben.

Solange ein ATt in BVearbeitung fteht, hat der jemeilig
lette Gejdhiftdbogen — wenn nidt ein Aftendedel in BVer-
eendung zu nehmen ift — ald Umbitlhung der jamtlicden
fritheren Sdyriftitiife 3u dienen und 8 find auf bie erfte
Seite diefes Gejdyijtabogens die notiwendigen Bermerfe
(Friften, Bidenden, Anmelbungen, tarbar, unbededte Aus-
lage ujv.) 3u jeben.

it ein AEL bereitd ftarfer ang-ewacfnen, jo find die 3u-
gehirigen. Bejtandbteile der gangen Breite nad)y ujammen-
subinden und es ijt der lehte Referatsbogen obenauf zu
legen. ©onft fonnen die Aften bhalbbriidhia aefaltet und
gebunbden verben,

Bei Ueberjendung von Aften an die Landedregieruny
cder an Beziriehauptmannidaften twird embfohlen, bdie
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Aften nidht in Der [ange, jondern nur einmal, und awar
quer in der Breite zu falten.

Bejteht ein NRefevat, Protofoll, Gutadten njw. aus
mebveven Bogen, dann find fie mit drei Nabten zu heften.

Ueber da8 Heften der Aften werden befondere
Beftimmungen erlafjen werben®),

*) Das Deften ber Utten wird probeweife im Magijtrats-
Direftions=Bureau, im Begirts{dulratd-Bureau, in den Magi-
ftratg=Abteilungen XVI, XVII und XVIII, {oivie im magijtrati=
fdgen Wegirfsamte fiir ben V. Begzirt unter Verwendung einer
Rodhmajdine nad) folgenden Grundfdben durdhgefiihrt:

Alle amtlichen Sduiftitiiche, welde fidh auf eine und bie-
felbe Angelegenheit begiehen und dbagu beftimmt find, betm Amte
vevivafhrt gu twerden, find gufammengufeften.

Bor dem Heften {ind bdie eingelnen Aftenblather fami den
beim Amte verbleibenden Beilagen ftrenge nad) dber Beitfolge zu
ovonen, und 3war nad) bem Tage ded Cingangsvermerfed, oder,
wenn ein folder auf einem Blatte fehlt, nach dbem Tage ber be-
treffenben MNieberfchrift in der Art, ba das Wlatt mit dem dlteren
Datum jenem mit bem jiingeren borausgeht; ein ATt ijt zu Heften,
fobald er wenigjtend aud drei Bldttern befteht.

Dasd Heften Hat folgendermaien zu gefcdhehen:

Die flad) audgebreiteten Aftenbldtter werden mit Hilfe der
Rodyporrichtung an der linfen oberen Ede bdoppelt durchlodht und
fobann mitteljt einex burdjgezogenen Schnur leidt [68bar (jdleifen-
mafig) gebunben.

Die Sdleife darf behujd Erlebigung oder Angliederung
wewer Aftenblatter wobl geldft, bie Sdhnur aber nidht entfernt
werben; natiiclid) ift die Sdleife immer an der unteren Seite bes
Attenhefted angubringen, um ben anfd)[ui; weiterer Aftenblatter
leicht bewerfjtelligen zu fonnen.

LBerhandlungsidriften, groBeve Beridhte 1. dal., die ausd mehr
ald einem Bogen bejtehen, werben fitr jicdh allein mit dbrei Ndbten
geheftet, ald Bejtandieil eined Afted aber wie bvorftehend ange-
gliebert.

(Magiftratd-Direftiond-Crlafy = bon 21. Oftober 1907,
M.=D. 3687/07.
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§ 18, Bezeidnung ver Wirfungsfreife. :
Die Ausfertigungen Hed Magiftrated und der Be-
sivf8amter find, jie midgen den felbftanbdigen, Den iiber-
tragenen ober den Wirfungslreid ald politifde Behirbe
I. Inftang betreffen, entjpredend zu bezeidhmen; ¢8 hHaben
demnad) jdon bie Crledigungentiviirfe die den Wirfungs-
freid3 zum Ausdrud bringende Vegeidhnung zu enthalten
und ¢ jind die Crledigungen mit den Worten 3u fertigen:
~Bom Wiener Magiftrate, Abt. . . . “ baw, ,Bom magi-
ftratijden Bezivtdamte fiix den . . . . . Bezirt”
im e et ictungsfrefie’, byv. ,al8 palitfde Be-
_ horde 1. Snjtanz.” :

§ 19. Ordnung in den Aften.

Die jelbitveritandlidhe BVorausdfjebung einer Flaglofen
Ubwidlung der Amidgejd)afte ift die Cinbaltung einer
jftrengen Orbnung in den Aften, :

Die Aften miiffen dbaher nad) Gegenijtinden ober nad)
ber Art der Amisbandlung iiberjidhtlidh geordnet
binterlegt werden; gleidyartige Aften (3. B. Anmelde-
aften, vorgelabene Parteien betreffende Aften ufm.) joivie
grogere LVerhanblungen (Sammelaften) f{ind. in Um-
idhlage mit entiprecdhender Aufidhrift au geben.

Die Aften und Amitdbehelfe miiflen ferner, mit Aus-
nahme der ald vertraulid) su behandelnden, suagdnglid
jein, Ditrfen baher nidit verjperrt gehalten twerden, weil fie
jonft leidht auper Gvidenz fommen. Alle erledigten An-
 Diefe Boridrift wurde mit dem Grlafie der Magiftrats-
Direftion vom 22, Degember 1910, M.-D. 1953, auf alle magijtra-
tijdgen Begirtddmter und Magiftratz-Abteilungen fowie auf bdasd
Brafidialbureaun audgedehnt und bdie Ginhaltung bdiefer Bor-

jdriften mit bem Grlafje ber Magijtratd-Diveftion bom 8. Februar
1915, M.-D. 142, in Grinnerung gebradt.

n
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melbe- foivie Die nidht mehr benstigten Regiftvatursdatien
find an die Regiftratur absugeben; die nur die Ueberfidyt
behinbernbden, nidt mehr erforderlidhen Bebelfe, Drud-
forten ufw. find abjeits zu hinterleqen.

§ 20. Amtsgeheimnis; Aftencinfidht und Aojdriftnabme.

Alle Angeftellten des Magiftrated find verpflichtet,
pa3 Amisdgeheimnisd zu wabhren; dadielbe erftredt
fiy auf jene Angelegenbeiten, durd)y deven Mitteilung
offentliche, dienftlidhe ober Privatriidiichten verlett werben
fonnten. g

Ueber ein jdriftlidhy cber miindlid) vovgebradhted An-
juden um Geftattung der Afteneiniidtnafhme-
oder um die Anfertigung von AH{dHriften dburd Var-
teien ift au8jdlieflidh nady-den hieriiber bejtehenden
Borjdriften borzugehen (dermalen Hoffanzlei-Defret vom
31. Degember 1810, Pol. G-, 35, Band Nr. 50, und
Hoffanzlei-Defret pom 30. Janner 1823, Pol, ©.-S. 51,
Band Nr. 14, § 125 ber Bezirdamtber-Inftruftion vom
17. Marz 1855, R.-G.-Bl. Nr. 52, und § 8 der Minijterial-
Berordnung vom 5. Mary 1858, R.-G.-BI, Nr. 34%).

*) Hoftangleh-Decret vom 31. Degember 1810, an familiche
Ldnberftellen.

Berboth dber Mitteilung der Acten an bdie
Partepen

Seine Majejtdt haben jebe Mittheilung von Actenjtiiden an
vie Partepen fowohl in Abjdrift, ald mimdlid) oder durd) Einficht
in biefelben, die Fdlle ausgenommen, wo diefe durdh Gefebe und
Berordbmungen vorgefdirieben ift, wieberhohlt, und unter der Strafe
der Dienjtesentlaffung auf dad ftrengjte mit dem DBepfabe zu
berbiethen gerufet: baf bie Partepen, welde ein ober anbderes
Attenftitd in Abfdrift zu befommen ober eingufehen brauden,
bie Mittheilung ober Betvilligung zur Ginfidit beh der BVehdrde,
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Diefe Beftimmungen Haben jowobl fiir die nodh im
Raufe befindlidhen, als aud) fiir bie beveits regiftrierten
Aften zu gelten,

bie e8 betnifft, angujudjen Haben, welde fobann ordentlid) u
entfdeiden hat, ob dag Anfudhen gu gejtatten jey, ober wicht. =
Doffanglen-Decret vom 30, Januar 1823, an jEmilidge
- Ranbderjtellen. =
Meuerlidje Wefanntmadung der mwegen Vet
fdwiegenheitber Staatdbeamtenin Amtsdfaden
bejtehenben Bor{driften.

Laut eined am 16. b. M. herabgelangten Hodhften Cabinetts-
Sdjreibens mupten Se. Majeftdt mehrmahl gum grogten Mif-
bergniigen erfafhren, baf die Partepen, welde BVerhandlungen bey .
den Behdrden anfingig Haben, nidt nur von eingelnen Antragen,
jonbern aud) bon gangen Rathidlagen in die Kenninif gelangt
fepen; Hodyjtdiefelben Haben bdaher, um der Gefdwabigleit bder
Beamten ein Biel gu {eben, anguorbnen befunden: dafy die wegen
Beobachtung ber Ver{diwiegenBeit in Amtsgeidaften beftehenden
Borfdriften neuerbings fund gemad)t, und iiber deren BVollzug
jtrenge gemwad)t werben foll.

Der Ranbdesftelle wurben mit dbem Hof-Decrete vom 4. Fe-
bruar 1807 bie Borfdriften iiber bie allgemeinen Pflihien und be-
jonberen Obliegenfeiten bder Gtellen und Beamten mitgeteilt,
weldje Se. Majeftat mit Hhodhjtem Cabinetts-Vefehle vom 80. De-
cember 1806 Hevab gu geben Defunden Haben, und der § 2 der be-
fannt gewordenen Jnftruftion fithret die Motive umftandlidh an,
“aud welden alle Beamte eine Pflidht fidh baraud maden follen,
aud) gur Vermeidbung der angedbrohten Strafen, in den Umts-
ge{dydften bdie firengjte Ver{dmiegenbheit st beobaditen.

Ferner wurde der Lanbesjtelle mit Hof-Decrete vom 81, De-
cember 1810 bie Hodhjt erfloffene Enifdlieung befannt gemadt,
durd) weldje jede Mittheilung der Actenjtiide an Partehen fowohl
in Ab{dyrift ald miinbdlidh, ober durd) Ginfidt in diefelben, wieber-
BHohlt und unter ber Strafe ber Dienjtesentlaffung auf bas jirengfte
verbothen vird.

Der Qanbdesftelle wirb demnadh dbem Hodften Vefebhle gemdih
aufgetragen, die wegen Beobadtung ber firengften BVerjdwiegen-
Beit in Amisgefddften beftehenden obangefiihrien Werordnungen

3
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Die Atten, Plane u. {. f. diirfen von BVarteien nur im
Amte, und awar unter Auffidt eined Beamten, eingejehen
werben; dasdfelbe gilt, wenn 8 fih um die Anfertigung
vont Abjdyriften und RKopien handelt.

burd) bie Mitteldrdthe bden unterhabenben Conceptd-Beamteir,
gleidyivie durd) Divectoren bder Hiilfsdmier dem unterjtehenden
PBerjonale mwiederhohlt fund gu madjen, und iiber deren BVollzug
jtrenge gu waden.

Berordnung ber Minifter bed Jnnern und der Juftiz vom
17, Mirz 1855, R.-G.-B. 52, womit die Amidinjtruction fiix bdie
rein politifden und fiir die gemijdjten Begiris- und Stuplrichter-
damter erlajjen mird.

§ 125. Den Conceptsbeamten ded Bezirls- (Stuhlrichter-y
Amted fteht gum Amisdgebraudje die Einjicht in bie nidht refervier-
ten (§ 122) Regifivaturdacten und deren Aushebung frei. Die
itbrigen Beamten, Angehorige anderer BVehorden und Parteien be=
piirfen ber Bewilligung ded Amisborjtehers, iwelde Parteiew
gegeniiber {driftlidy au erfolgen Hat.

Berorbnung ded Mindfteriumsd ded JInnern vom 5. Marg
1858, MR.-®.-B. 34, betr. BVereinfadhungen des Verfahrens.

§ 8. Nad) Veenbdiqung ber Strafverhandlung ift den hiebei
Betheiligten auf Verlangen ftatt bes Nrtheild ein Ausdzug ausd den
Rubvifen I, IV, VI, VI, VI und IX (bed Gtvajvegifters)
audguhimbigen. :

Grlaf bed Minijtexprdafibenten Dr. Ernjt b. Korber alsd Leiter
bed £ I Minifteriums bed Jnnern bvom 1. Nobember 1903,
3. 11153 (Statthalterei-Erlaf bom 20. Nobember 1903, Pr.-3.
1398, M.-D. 3379, Normalien-BVlatt Nr. 120 ex 1903):

Wag die Einfidht in die Aften anbelangt, fo befteht die ge-
jeblidhe Vor{drift daf ben Parteien gejtattet werden Ionme, in
jene UWttenftiife Gimfidht au mehmen, beren Jnbalf fennen 3u
lermen thnen notig ift.

Diefe BVorjdrift, bie dem. Ermeffen der Vehorbe freien Spiel=
caum [aft, ift in einer Weife zu Handhaben, welde den Unforde-
rungen der Jebigeit entipricht. Die Afteneinfidht ift dbaber zu ge-
jtatten, fofern nidht bifentliche Riidfidten augenideinlich dbagegen
fpreden und injofern nidt ein beredhtigter Unjprud) bdritter
Rerfonen auf Geheimbaltung der beziiglihen Wftenfjtiide bejteht.
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Den redtsfunbdigen und allen andeven mit ber felb-
ftandigen Bearbeitung von Aften betrauten Beamten ped
Magiftrates fteht die Cinficdht aller Wften und das Nus-
beben Derielben um Gebraudie bei ihren Geidhdften 1unbe-
idhrintt gu; die {ibrigen Beamten haben die Grlaubnis aur
Afteneinficht und zur Cntnahme von Reqiftraturdatien

Magiftrats-Divettions-Gridfje vom 23. November 1905 M.-D.
3150, Normalienblatt Nr. 79 ex 1905 und vom 22. Jdnner 1906,
M.=D. 173, RNormalienblatt Nr. 6 ex 1906:

Glemih Artidel I, § 22, Abfas 2, und Artifel 11, Abjap 3, bez
Gejebes vom 21. Geptember 1905, R.-@.-BL, Nr. 149, fteht es den
Parteien frei, die anldflid einer Bejdyverde vom Beriv ol
tungégeridtshofe eingeBolten Aften itber die abgefithrie
adminijtrative Verhandlung eingufehen und fich bon ifnen UAb-
idriften gu maden. Gingelne Teile der Aften fonnen im offent-
lidgen Jnferefle Hievon ausgenommen werden.

Mit Ridfidht auf diefe gefeblihe Bejtimmung ift in Hin-
funft bei Borlage der beziiglidhen vom Bermaltungsgeriditahofe
abverlangten Aften im BVorlageberichte genau angufiihren, ob und
bejahendenfall3 weldje genau gu begeidnenden Attenteile, ebentuell
Plime, nad) amtlidgem Dafiirhalten im offentlichen Inteveffe etiva
von ber Ginfidt, begiehungstweife Abjdriftnahme durd) Parteien
ober beren Berireter auszujdhliegen waven.

Dabei witd auf die Grlifle bom 2. Marg 1877, 3. 837/M.-3.,
bom 380. April 1877, 3. 424/%A.-M., vom 2. September 1878,
3. 1318/.-M., unbd vom 13. Februar 1880, . 12.931/91.-N. (Nor-
malienfammlung, I. Band, Nr. 36 und 500), betreffend bdie Ver-
geidgnung der Aften, mit der Aufforderung Pingewiefen, baf jeber
eingelne Aft und namentlid) jeber von ber Ginficht auszu-
fdbliegende Aft ober Aftenteil fiir fidh) im Attenvergeichnifie unter
einer befonberen fortlaufenben MNummer angufiihren  ift; auf
feinen Fall. barf Fiinftighin, wie dies bisher mandmal porfam,
ein ganges Attenfonvolut im Uftenvergeichnifie unter einer ein-
gigen Nummer audgemwiefen werben.

Weiters ift dafiir Sorge gu tragen, daf in den BVerhanb-
lungsaften alle nidht rein facdhlichen Marginalbemerfungen jebden-
falls unterbleiben.

o
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beim BVorjteher ded Wmted, bei weldem der Aft erliegt, su
erwirfen. .

€3 ift ftrengftend darauf 3u jeben unb ed ift der Reqi-
jtraturd8beamte dafitr vevantivortlid), bdaf Regiftvatursd-

Fallz Aften frember Meffortd behufs Anjdhluffed an die bem
Verwaltungsgerichtdhofe zu iibermittelndbe BVerhandlung eingu-
bolen finb, fo wirb im Requifitionsjdreiben um bie Befanntgabe
ber ebentuell im oOffentlichen Jntereffe von der Einfidht ausdzu-
nefhmenben Wltenjtiide zu erfudjen fein; auf bie allfdllig bei-
[iegenben fremben WBerhandlungsaften und bdie Weulerung ber
fremben Behorde ift in dem Borlageberichte jtetd befonbers We-
dacht gu nehmen.

3n jenen Fallen, in welden Behirden anbderer Refjorts, ins-
befonbere Finangbehdrden, Adbminijtratibaften der politifdhen Be-
horden biveft bon bdiefer behufd Unjdhluffed an eine dem Ber-
waltungdgerichtdhofe au iiberfendende Werhandlung requirierem,
Haben die requivierenden Vehdrben bdie epentuell im Hifentlichen
Jntereffe bon der Einjidht audzunehmenden Aftenftide in dem
PBegleitfchreiben befannizugeben, mitteld deffen die Aften bireft an
die requirierende Behbrde zu iiberfenden {ind.

Sn allen Fallen, in denen bie BVorlage bon Aften einer
Militarbehdrde an ben Verwaltungsgerichidhof in Frage
tommt, hat die mit biefer Borlage beauftragte politijdhe Behorbe
‘bag Ginbernehmen mit dbemjenigen Militarterritovial-, begiehungs-
weife Landivehr- (Landesverteidigungs=), begiehungsiveife Landes-
Genbarmerie-Rommando zu pilegen, in deffen Bereid) dbie politijde
DBehorbe ihren Amisdjib Hat.

Diefen Kommanden fommt aud) dag Ned)t der Begeidhnung
jener militarbehorbliden Uften Degichungsiweife Wftenteile gu,
welde bon der Einficdht dburd) die Parteien auszufdliehen find.

Dinfidtlich ber Bulafiigfeit der Mitteilung bon ehrencdtliden
Atten an Bivilbehiorden bleibt die Entjdheibung gemaf der Vor-
jouift fiir bad ehrenritliche Verfahren dem Neidhz-Rriegdnuni=
fterium, beziehungsiveije bem Mimifterium fiir Landegverteidigung
borbehalten.

Bei BVorlage vbon Aften an die Baubeputation fiix Wien wird,
mwenn eine gegenteilige BWemerfung im Vorlageberichte nidht ent-
halten ift, angenommen, dbap gegen bdie Einjidht, beziehungdweife
Abfdriftnahme der Aften fein Anjtand obwaltet.
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aften nur gegen Empfangsdidein abgegeben verden, und
stvar aud) bann, wenn der audhebende Beamte Derjel-
ben Magiftratdableilung Demielben Bezirfdamte
ujin.) angehort. :

8§ 21, Aftenansjdeidung.

Die in entfpredienden Feitrdumen voraunehmenbde
Ausidpeidung der Regiftraturdaften hat nad) Den hHiefiix
beftehenden Dbejonderen BVoridhriften 3u er-
folgen™). :

Atten von grundjablicher BVedeutuna, von groferer
Widptigeit und von geididtlidem ober wiffenidaftlidem
Sntereffe bleiben von der Ausdjdeidung ausdacidlofjen.

Briefumidlige, Vorladungen u. dgl. find vor Abgabe
Ded Afted in bie Negiftratur, by, jdhon wibrend der Be-
arbeitung dedjelben, ausdzujdeiden, wenn feftgeftellt ift, daf
bicfelben fiirt Den Iweiteren Gang der BVerhandlung be-
langlo$ find.

Die Gejdhaftdaudeife fonnen bernichtet iwerden, jo-
bald fie amtlid) durd) den Drud verdffentlidit worden find.

Die zur Vernidhtung beftimmben Aften ober Amits-
behelfe find i jammeln und nad) Beendiqung der Aus-
jdeidungdarbeit dem amtlidy beftellten Kdufer bed Sfart-
und Korbpapieved 3w iibergeben; die Verarbeitung hat in
joldper Weije zu erfolgen, dap eine RKenntnidnahme bed
Jnhalted der audgefdyiedenen Aften feitend dritter Per-
fonen nidyt mdglich ift**).

*) Vid.: Rormalienblatt Nr. 830 ex 1902.

*¥*) Magiftratd - Dirveftions - Erlaf bom 18. Marz 1908,
M.=D. 748/03 (Normalienblatt Nr. 32 ex 1903):

Bor furgem Haben fidy mehrere Falle eveignet, in
welden unausdgefiillte Drudjorten, die infolge einer Neuauflage
nicht miehr verwendbbar twaren, zur Sfartierung in ben Papier-
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. 3 g | )2 0
§ 22. Normalien und Amisbehelfe.

Jn jedem ftadtijden Ambe und in jeder {tabtijden
Inftalt ift eine Sammlung Dder fiir Dad Amt ober dic
- Anftalt Geftimmten Normalien und eine Sammlung
ber erforderliden A mt8behelfe (Draanijationsd-
jtatute, BVertrdge, Tarife u. dgl.) angulegen und fortau-
filhren. Die eingelnen Teile diefer Sammiungen, ivelde
aud) nad) Gegenftanden getvennt werden funen, jind fort-
[aufend zu numerieren und nady Sdylagworten u inbdi-
ateven.

§ 23, Amtsblatt,

Jn dem von Der Gemeinde Wien bheraudgegebenen
2Amtsblatt ber Stadt Wien” iverden unter andeven
bie in Angelegenheiten Der Gemeindevervaltung und
der politijen Amisfiihrung bed Magiftratesd exrlafie-
nen Gejee, Berordbnungen, Entjcheidungen und Normativ-
beftimmungen, ferner die Monat8berichte der Magiftratd-
abfeilung fiiv Statijtif, Kundmadungen, Offertausidyei-
bungen, Offertverhandlungdergebniffe und allgemeine
RNadyridyten iiber Militdr-, Bau-, Sdhul-, MWartt: und Ge-
mwerbeangelegenbeiten verdifentlicht.

torb geworfen wurben, ofme borfer unbraudybpar gemadht
worden u feinm. :

Hiedurd) wicd die Moglichfeit geboten, mit jolden Blan-
tetten Migbraud au treiben, wad in einem Falle aud) tat-
jadlidy gefdyeben ift.

e erjudhe daber die Derren Amisvorftinde, familichen
bortamisd gugeteilten Bebienfteten ftrengjtensd. einzufddrfen, bag
alle Blanfette, welde behufd Sfartierung tveggegeben werben,
porfer durd) Jerreifjen ober dal. unbraudbar gu maden find,
damit jebe mifgbraudhlice Werwendung bderfelben verhinbert
verbe,

L S Rl o
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Die zur BVerdffentlidung im Amtblatte bejtimmten
Sdriftitiide find mit entipredhenden, moglichit furzen Auf-
jdriften zu verfehen und ber Sdriftleitung ded Amts-
blatted redhtzeitiq 3u iiberaeben.

§ 24. Ginvernehmen.

Gine zum Geidiaftsbereide mebrever maqiftratijder
Aemter gehorige Angelegenheit ift von jenem Amte, el
dhem fie ugeiviefen twurde, im Einvernehmen mit den {ibri-
gen in Betrad)t fommenben Aembern 3u erledigen; dad
Einvernehmen ift durd)y miindliden Berfehr zu erzielen
and die erlangte Ausdfunft durdy eine mialidit Furze
Amtsbemerfung feftauitellen,

Sn alfen Fallen, in welden bon Organen ded Magi-
jtrated in {tadtijden Aemtern, in jtadtijden Anitalten odber
in den von der Gemeinde Wien betriebenen Unternehmun-
gen (Ragerhaus, ftadtijde Gadwerfe ujiw.) eine Erhebung
ober jonjtige Amtshandlung im felbjtandigen oder iiber-
tragenen Wirfungdfreije ober al8 politijhe Behorde
I. Jnitang vorgenomimen tverden muf, ift dad8 Cinver-
nehmen mit Dem Reiter ded betveffenden Amtes, Der
Anftalt oder Unternehmung 3u pflegen, um diejem die IMit-
itfung bei der Amitdhandlung 3u ermigliden und ihn in
die Lage 3u feen, die ettva erforderlichen Aufflarungen vor
Crlaffung einer BVerfiigung au erteilen,

§ 25. Unterjtipung des Neferenten.

Der Einlauf ijt dem ald Refeventen beftellten Beamten
vollftandbig bvorbeveitet u iibergeben; bDer Ranaleibeamte
hat etivaige Vorzahlen auj dem Afte anzumerfen, er hat
erfidtlidy au madjen, o die BVoraften laut Gejdyiftéproto-
folled erliegen und die allenfalld jdhon regiftrierten BVor-
aften nebft einem audgefiillten, vom Refeventen mit dex
Unterfdyrift 3u verjehenden Empfangsideine anguidliegen.
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S jedem der im 4. Abjahe Ded § 6 begeichneten
Uemter joivie in 1ebem magiftratijen Bezirfsamte ijt
nad Bebarf ein Drgan bamit 3u betrauen, fiir die jamt-
lidhen al3 Refeventen bejtellten Beamten die Ausfertigung
und Evidenghaltung aller BVorlabungen, KRommiffions-
einlabungen und Polizeianfragen 3u bejorgen, alle Friften
vorgumerfen und auf Ddicfelben (indbejondeve audy Dei
periodijden Bevidhten) redytzeitig aufmerfiam zu maden,
endlid) bie Jufammenitellung ftatijtijdher Daten zu be-
forgen.

§ 26. Gejdiitsvercinfadung.

Jeber Amisvoriteher hat fiir eine nidalidit rajdhe und
peveinfachte Crledigung der Amisdgeidifte au jorgen.

Jnjoeit €8 tunlid) ift, hat an Stelle Der idhriftlidhen
Cinvernahme eingelner Aemter eine gemeinfame
Behandlung der Aften feitend Delegierter diefer
Aemter 3u tveten, woriiber ein Protofoll aufzunehmen ift;
die Delegierten fonnen aud) eine abgefonbderte jdriftliche
Ueuferung abgeben, welde dann aflsd Beilage e Proto-
folled 3u dienen Hat. Jn bejonbderven Fillen Fommen fich
vie Delegierten die Juftimmung ihved Amidvorftanded
vorbebalten, ivelde nadytrviaglidy erfidhtlidh 3u maden ift.

Der jdriftliche BVerfehr mit den ftidtijden Wembern
ift diberhaupt auf dad unumginglid) notwendige Maf su
bejdranfen und 8 hat an Die Stelle dedjelben ber
miindlide BerFehr zu tveten, wobei von Dem be-
tveffenden Wmte furze Bemerfungen auf bdasd
Aftenjtild 3u fehen ober die erforderlichen Daten in die
Formularien einjutragen jind. :

Wenn pon Sadypertindigen- und Hilfddmbern jdhrift-
lidge Gutadyten und Aeuferungen erftattet werben miiffen,
bat in ber Regel eine Reinfdrift - unterbleiben und 3

~
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find nur in bad Gejdiftsprotofoll ded betreffenden Amtbes
furge Bemerfungen (in Sdlagivorten) iiber den Jnbhalt
ber euperung aufzunehmen.

Jm BVerfehre mit frembden Behorden ift ebenfalld die
moglidjte Kiirze eingubalten; furge Aeuperungen, Gut-
adten und Beridte find hunlidit in Uridrift unter Un-
{hluf der WVerhandlungsaften zu iiberfenden, bHegv. bor-
aulegen®).

*) Magijtrats-DivettionssErlap bom 26, April 1905,
M.-D. 1183/05 (Rormalienblatt Nr. 87 ex 1905):

Jad) § 26 der Gejdhaftdordnung fiir den Magiftrat ift in
der Regel die urfdriftlide Form der Erledigung anju-
mwenben,

Abgejehen bvon widtigen ober {olden Weridten, deven
Ridjtellung nidt gewdartigt werden fann, filr welde aljo unbe-
bingt ein reingujdyreibender Grledigungd-Eniwurf angulegen ift,
erjdheint in manden Fdallen bie Anwendung der urjdriftlichen
Form ausd bem Grunde untunlidh, weil fid) dbad Amt den Jnhalt
ber hinausgegebenen Crledigung gegemmwdrtig BHalten iwill.

Jn  biefen Fallen, in Denen €8 fih meift um Ffurge
minder widtige Erledigungen Handelt, geniigt es, deren Iurgen
Jnbalt, nidht aber ben gangen Wortlaut, in Ebideng zu Halten.

Fir derartige Fdalle twurde zum Bwede ber
Gefdaftsvereinfadjung eine neue Drudiorte (Formular 1 fiin
fogenannte ,Ofne Qongept-Crledigungen” bder Magiftrats-
Abteilungen und der magiftvatijden Weziridamier) nad) einem
bei der I. f. Gtatthalterei Deftefenden Mujter aufgeleat, weldes
bie Mormerfung und Evidenghaltung von fieben in derfelben
Angelegenheit nad) einanber folgenden urfdriftliden (,LOhne
RKongept=") Crledigungen ermidglidht.

Jnsbefondere ftoird Ddiefed Formular Hei der Gbideng-
baltung bon WVerpflegsioftenberhandlungen ftetsd
anguwenden fein (bgl. Mag. BVbg.-BI. ex 1900, ©. 83).

Jn -biefed Formular ift [infs oben bie Gefddfitdzabl
der Berhandlung und der Betreff eingutragen, wahrend in dem
Biefitr beftimmtien Raum redt 8 die Stelle, wohin die uridrift-
Tidge Grledbigung abgefendet toird, bie F¥urge Ungabe bed be-
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Widtige ober iiberhaupt joldle Berichte, deren
Ritdjtellung nidht gewartigqt mwerden
fann, find auf ein gejonderted Blatt reinjdhreiben u
laffen. ‘

Wenn von einem {tadtijden Amte in einer bei diefem
nidht anbangig gemadyten Angelegenbheit beftimmbe Daten
ober Die Crflarung einer Partei ober die Vorlage von
Nrfunden abverlangt terden, jo jind der requirievenden
Behorde nut die verlangten Taten befanntzugeben, dasd
BVernehmungd-Lrotofoll ober die Urfunden mit furgen

jonberen Jnbalted der uridriftliden Erledigung, dad Datumnt
derjelben, bie gegebene Frift und die Unteridhrift bed Kongipienten
eingutragen ift.

Bum DBeifpiel:
Babl 71967/05.
Bauer Jofef, Werpflegsdtojten.

Dem Gremium ber Wiener Raufmannidyaft

gur Yeuferung . . . .. ;
20. VI. 198056, Frift: 20. VIII. 05.

Dr. Mapher,

Mag.-Kongz.
Diejed Formular ijt von dem mit Der Bearbeitung bdes
Attes Detvauten Beamten audzufiillen und von ihm big gur
Gnberledigung bed Atted aufzubemalhren.

Dervartigen Bwifdenerledigungen, indbefondere in  BVer-
pflegatojten-Ungelegenfeiten, ift imumer eine Frift beigujeben,
bie Devart beftimmt werden muf, dak mit Ritdfidyt auf den Um-
fang der Grhebungen ufw. ihre GinYaltung moglid ijt; fie foll
in der Regel nidht weniger ald einen Ponat und nidht mehr als
. drei Monate Betragen. Dem im Sinwe ded § 25 der Gefdhifts-
orbnung mit ber Friftbormerfung betrauten RKangleiorgan ob-
liegt e8, die auf Dem Afte (itbereimjtimmend mit bem Coidenz-
bogen) zu tvergeidnenbde Frift in den Gefdafisbormertblattern
porgumerfen und auf diefelbe vechizeitig aufmerffam zu maden.
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Begleitihreiben ober Vorlageberidpten au iibermitbeln, ©3
jind daber Denjelben alle auf die Crbhebung dber Daten,
bie Ausforiung Dder einvernommenen Partei, Die BVe-
jdaffung Dder Urfunden gepflogenen Korreipondenzen
nidt anzujdliegen.

Wo eine grofere Anzahl gleidhartiager Agenden
mitteld Beridyted zu behandeln und ein Antrag zu hellen
ift, bat Died mit einem Berzeidhnijje au gejdeden,
in eldes bdie Antrdge eingutragen find (3. B. bei
Biirgerved)tdverleibungen, Abjdreibung ober  Herab-
jebung von Waifermehrverbraud)dgebithren uiw.).

§ 27. Formen ded Dienfjtverfehres.

Jm BVerfehre der jtadtijhen emter untereinander
(einfchlieplich der Stadtbudhhaltung), jowie mit dem Ge-
meinberate, Stabtvate ober eingelnen ftadtiiden Or-
ganen, fermer im BVerfehre mit ben Staatsd-, Lanbed= und
Gemeindebhorden, Handeld- und Gewerbefammern, ber
Geerbejdyulfommifjion 2c. find bie Anvebeformen: ,[6b-
lidh, Hodyloblid), hody” u. dgl., ferner Beijdke ivie , dienit
hoflid), wohldortig, ergebenit” u. dgl. nidyt au berivenden.

Gbenjo find in Dden unmittelbar an die BVo1-
ftainde Der Vehorden gerichteten Jujdriften alle un-
notigen Titulatuven Dbei der bdreffe wegzulaffen; bes-
gleidien ift bei diefen Ausfertigungen die Shlupflmiel:
,Genehmigen, Empfangen” 2. nidht in Anwendung u
bringen. :

Die vorfhehenden BVejtimmungen gelten jedodh) nidht
fiic ben Dienftverfehr mit ben auslindijden Behorben,
Yemtern und Organen, jowie den firdhlidgen Behorden.



§ 28, Form der NReferate.

Wenn ¢& die Angelegenbeit uldkt, ift ein fdriftliches
Jeferat au unterlafjen und nur ein furzer fdriftlider
ntrag 3u jtellen.

SJn jamtliden dem Stadtrate vorzulegenden Refe-
vaten find am Sdluffe derjelben die vom Magiftrate ge-
ftellten Antrdge genau zu formulieren. Sollte dieje For-
muliexung bereitd im RLaufe ded Referated erfolgt fein,
jo jind famtlide Antrdge am Shluffe des Referated neuer-
lidy ibrem Wortlaute nady gujammenzufafien, jo dak jeber-
geit jofort ein flaver Meberblid iiber die MagiftvatZantrige
moglid) ift*).

Bei Antrvagen, ivelche teiliveife der Vejdhluffajjung
De8 Gemeinderated unterzogen iwerden miiflen, find ftetd
diejenigen Teile, telde dbuvd) Stadiratdbeidluf erlediat
werden fonnen, formell und jtilijlijh von jenen Teilen
u trennen, melde dem Genweinbderate vorvzulegen jind,

Trifft die Buftandigfeit des Stabdtrates (Gemeinde-
rated) und Ded Magijtrated Derart zufammen, daf ein
Teil Der Nefeventenantrage nad) dem Gemeindeftatute
cder andeven gejeblidhen Bejtimmungen vom Magiftrate
im eigenen Wirfungdfveije 3u erledigen, die Vejdhlup-

)Magtitratﬁ = Direftions - Grlaf bom 24. Quli 1905,
M.-D. 2118/05:

Behufs CSrmbglidung eiwer mfti;-eren Fertigitellung und
damtliden Berlautbarung der Protofolle iiber Stadtvatd-Sipungen
wird auf Grund beg Prafidial-Crlafjes vom 8. Juli 1905,

. 8. 9318, verfiigt, baf in Hintunft allen mit der Schreibmajdine

au  Papier gebradten umfangreicheren Anfrdgen an den
Stadtrat aud eine gleidgeitig mit der Nieber[dhrift mitteld
ber &opiervorrichtung Bergujtellende Abjdhrift der Unirdge
beizujdliegen ijt.

- Auf jene Unirdge, bie in tveiterer Folge an ben @e-
.meinbervat geleitet iwerden, begieht fidh diefe Borfdhrift nidht.
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foffung diber die anderen Wntrdge jedod) dem Stabtrate
(Gemeinderate) vorbehalten ift, Jo ift aud) biefer Umitand
mm Referate auddriidlid) bhervoraubeben und genau zu be-
merfen, velde Antrdge dem Stadtrvate (Gemeinbderate)
3ur Entjdeidung vorgelegt werden.

§ 29. Formgebredjen.

Wegen ded Pangeld von Formlidfeiten, bdie ent-
eder univefentlid) jind ober bei der miindlichen Verhand-
lung leidht nadygeholt tverden Ffonnen, follen Eingaben
nidt uriidgewiejen mwerden; Dbdiefe Formaebredhen find
vielmehr in der Regel ofne Riidftellung der Eingabe zu
Befeitigen, indem Die Partei vorgeladen und im Amie ent-
veber beranlafgt tvird, Die Berbefferungen joqleidh unter
Anleitung ded BVeamten vorzunehmen, ober die erforber-
lichen uftrdge und Wniveifungen erhilt; die Qlufna[)me
eined Protofolled findet hiebei nidht itatt.

Nur dann, twenn die Befeitigung von Formgebredhen
auf Diefem Wege bvon Dder Partei binnen angemeflener
Frift nidt bewirft wird, ijt die Cingabe mit den ndtigen
Weijungen zuriidzujtellen.

Reproduzierte Cingaben {ind nidt nen au pmto
follieren.

§ 30. Formularien,

gormularien jind fiir alle oft vorfommenden, ein-
facgen oder mit geringen Abweidungen fidy aleidhbleiben-
pen Erledigungen und deven Audfertiqungen anzulegen.
Wad mitteld Formularien erledigt twerben fann, muf
aud) jo behanbdelt werden. Bei Aemtern der aleichen Art
diirfen nur einbeitlihe Formularien vervendet iverden.
Wenn {id) bie Cinfiihrung neuer oder bie Aendberung im
Terte beftehender Formularien ald notivendiq oder ved-
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mdfig evweift, find Dei ber vorgejefsten Stelle die ent-
ipvechenden Antrage zu jtellen. Fur Audarbeitung ein-
Deitlicger Formularien fann ein Komitee eingejeft
fwevden™).

*) Magijtratd - Diveftions - Grlag vom 17. Marg 1904,
M.-Abt. XXII, 87/04 (Normalienblatt Nr. 21 ex 1904):

Da die Wahrnehmung genvad)t wunde, dap bielfad) im
Wiberfprud) mit der Bwedmdikigheit und Sparfamfeit fiir ver-
wandte Falle veridyiedene Drudjorten bejtellt mwurden und dah
oft teuered Papier verivendet wurde, wo die Verwendung eined
billigeren ebenfalld awedentiprechend gewejen mdre, find fiir
veriwandte Falle einbeitliche Drudjorten angujdaffen und djt
fitr Reinjdriften ufw. im allgemeinen ftets die billigere Papier-
jorte Mr. IX anftatt bie Sorte MNr. X gu vermwenben.

Die Beifebung der Begeidnung ,dringend” auf den Bejtell-
ideinen fiir Drudjorten ijt moglidhft zu bvermeiden; Nacdh-
fhaffungen unb Bejtellungen von Drudiorten find redyizeitig au
madjen und ift die Anordbnung bon Nadt- ober Feiertagdarbeiten
auf bie unumgadnglidy nottvenbigen Fdlle gu bejdrdanfen.

[Diebei ftoird auf bdie diesbegiiglidhen MBeftimmungen bdesd
Regulativd gum ftadtijdhen Preidarif Nr. 52 fiir Budpbruder-
arbeiten bervwiefen, welde lauten:

Fiir Nadyt- und Feiertagdarbeiten wird ein Juidlag bon
100 Progent geleiftet, jofern die Nadt- und Feiertagsdarbeit dem
Griteher fdhon Dei lebergabe bder Dbetrveffenben Arbeit  Defhellt
wunde und der Nadyweid fiir die tatfadhlide Nadt- und Feier=
tagBarbeit erbradt wicd; dabei wirdb die Wergithung nur fiir jene
ZTeile ber Arbeit geleiftet, bie nud}gemeienermnﬁen in Ddiefer
Beit Hergeftellt worben find.

Jft eine brinmgenbe QIrEett derant befdyaffen, daf ed ausge-
jdloffen ijt, biefelbe im ber normalen Arbeitdzeit ausdjzufithren,
jo ift ber Unternehmer verpflichtet, dben Bejteller bei der Ueber-
gabe des uftragesd auf die Nottwendigleit der Nadyt- ober Feier-
. tagdarbeit aufmerfjam zu madjen.

Um ben Nachiveid der geleifteten Nadht- und Feiertagdarbeit
au erhalten, ird berfiigt, daf ber Rurrent-Unternehmer gu
berbalten ift, bor Beginn bdiefer Wrbeit den Biirftenabgug iiber
bie bi8 bahin geleifteten Teilarbeiten vorzulegen und am ndadijten
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§ 31. Amtsbemerfungen.

Mitteilungen von Parteien, welde, obne ein An-
judgen zu enthalten, fiix BVorladungen oder anbere LVer=
fiigungen Bedeutung Haben, find ofne Aufnahme eines
Protofolles durdy eine furze, von dDem Beamten gu umnter-
idreibende Amtsbemerfung in den Aften feftaubalten, o-
bei gegebenenfalls zum Nadhveife Ded Tatums oder 3ur
Siderftellung der Ridtigleit anderweitiger Umitinde
(3. B. bei Befanntgabe von Wohnungddnderungen) die
Unterjdriit Ded leberbringerd ber Mitteilung begebrt
werden fann; in gleider Weife (ohne Aufnahme eined
Protofolled) ift die Ausfolgung von Urfunden und Dder-
gleidhen zu Deftatigen.

Serten A Eten, weldhe nidht in furger Beit erledigt wer-
ben fonnen, ijt eine Amtdbemerfung bariiber beizujeten,
wad nod) abguwarten ober aud weldhem Grunde eine Gr-
lebigung vorldufig nidt midglidh iit.

Morgen den Wiirjtenabzug iiber die dhrend der Nacht ober des
Fetertages geleifteten Teilarbeiten zur BVorlage zu bHringen.

m der Stadbtbudghaltung Gelegenfeit gu geben, alle bigher
aufgelegten und in Berwendbung ftehenbden ftadtifdhen Drud-
forten fennen zu lermem, ijt je ein Gremplar aller bon dem
betreffenden Ami felbjtandbig aujgelegten Drudjorten der Stadt-
budhaltung (Departement II) gu itbermitteln.

Nede von den Megirfspertvetungen, den Magijtrats-
Abteilungen und den magiftratijdhen Begirtsdmbern angejdaffte
newe Drudjorte bedarf bder Genehmigung ber Magiftrats-
Direftion; ed ijt baber jede Degliglidhe Anfdaffung der Magijtrats-
Divettion zur Genehmigung borgulegen. Desgleidhen ijt bor
Vevanjtaltung einer neuen Auflage bereitd beftehender Drud-
forten je ein Gremplar bder Detreffenden Drudjorte ber
Magiftratd-Direftion vorzulegen.

Die einer MagijtraizAbteilung unterftehenbden jtiadtijden
Yemter BHaben vor Anjdaffung mneuer Drudjorien oder bor
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. § 32, Fernjpredyverfehr.

Die Fernjpredhleitung ift von den tadtijden Aemtern
und Anjtalten zur Crjparung von jdriftlichen DBejtel-
[ungen, tenn tuniid), zu beniiben. JInSbejonders fomnen
nfragen wegen Crteilung von Auskinften, BVorladungen
su informievenden Einvernehmungen, aur Bejprechung
itber Die Bejeitigung von Formgebrechen und andere BVor-
Beranftaltung einer neuen Nuflage Dbeveitd Dejtehender Drud-
jorten 'die Genehmigung der fompetenten Magiftvatd-Abteilung
eingubolen. ;

Magiftvats - Diveftions - CGrlap vom 1. Februar 1908,
M.=Abt. XXII 219/08 (Rormalienblatt Nr. 10 ex 1908):

3 Habe die Wahrnehmung gemacdyt, dbaf bei Anjdaffung
von Drudjorten die zufolge Erlajfes der Dagijtratd-Direftion
bom 17, Marg 1904 (Normalienblatt Nr. 21 ex 1904) gegebenen
Borjdriften nidht genau beadtet werden; fo twerden ingbejondersd
Bejtellungen oft verfpitet gemad)t und dafer ald ,dringend”
begeichnet, was bei redtgeitiger Anjdaffung nidt notwendig
wdre, ferner twerben fiir biele Drudijorten, fiir welde billige
Papierjorten bollfommen geniigen, fteuere Sorten angefdafft,
endlich mwurben iviederholt newe Drudiorten ofne borherige
Genehmigung der Magiftratd-Dirveftion beim Buchdruder bejtellt.

JIn vielen Aemtbern Hervjdht aud) die Gepflogenbeit, bei Be-
jlellungen von Drudiorten anjtatt der erforberlidhen Stiidzahl den
Bedarf in Bogen angugeben. Da aber Dad fiir den Drud
beftimmte Papier in Doppelformaten ausdgegeben twird, ijt 3
wiedevholt borgefommen, baf dinfolge bdiefer drrefiihrenden DBe-
geidnung Papier fiir eine 3wei- Hid bierfade Auflage aus-
gefolgt wurbe und der Druder aud) die der Papiermenge ent-
{prechende Babhl bon Drudjorten geliefert Hat.

) jebe mid) Daber peranlapt, den ftabdbifden embern bie
fiir bie Anjdaffung von Drudjorten Dbeftehenden Borjdriften
newerlid) in @Erinmerung gu Oringen und anguordnen, bak in
Hinfunft bei Bejtellungen immer bdie bendtigte Stiikzall ange-
geben foird.

Die ftadtifdhe Haupttaija wird gleidzeitia angetwiefen, fiix
Anjdaffungen, bdie nidht in der vorgefdyriebenen Weife aus-
gefertigt find, Iein Papier auszufolgen. :
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[adbungen, fiir welde ein Juftellungdnadiveid nidt exfor-
derlid) ift, mitte[d Der Fernjprediftelle erfolaen. Anbere
Yemter und bffentlidhe Anjtalten onnen fidy derjelben
gleidfalld zu einfaden Anfragen und Mitteilungen im
Berfehre mit den Magiftratdambern bedienen. Ueber ben
Jnbalt diefer Gefprache find furge Amtdbemerfungen in
die Aften aufzunehmen.
§ 33. Beantwortung von Betreibungen.

Betreibungen aller Behorden und dffentlichen An-
jtalten jind bann, wenn der in Crinnerung gebradyte ALt
nidt gleid) eine jad)lidhe Crledigung finden fann, immer
iofort durd) bdie Befanntgabe bded gegenvdrtigen
Standed der Angelegenfieit und der die umaehende jad:
lide Crledbigung unmiglidy madjenben Umitdnde 3u De-
antiworten, wobei in den meiften Fallen eine in Uridhrift
auf bad bdie Betveibung enthaltende Geidaftdftid zu
{chreibende furge Bujdrift, begw. ein joldher Beridht an die
betreibenbe Behorde ober difentliche Anjtalt geniigen wird*).

*) Magiftrats = Diveltions - Erlaf vom 6. September 1904,
M.-D. 2521/04 (Normalienblatt Nr. 57 ex 1905):

Die Mehrzahl der Bejdjwerden, itveldre audwdrtige Be-
bocden iiber bie RImisgebarung bded Magiffrated und bder
magijtvatifden Begiridamber erheben, Dbeaieht fid) davauf, bap
bie magiftratijhen Aemter e3 auf drei- bid viermalige, ja fogar
nod) BHaufigere WVetveibung ber Erledigung tvon Requifitionen
anfommen laffen, obne e3 der Mithe wert gu finden, bdie be-
treibende Behiorde ivgendivie erfennen zu lajfen, ob iiber ifve
Requifition eine Amtzhandlung eingeleitet mwurbe, in tweldem
Gtadbium fie fid) befinbet unbd aus tweldjen Griinden eime G-
lebigung bisher untevblieb.

Die Folge davon ift, dak fidh die betreffenden ausdmwdirtigen
Behorben [hlieplich mit dem Grfuden um AbBilfe an bdie
Magiftrats-Diveftion wenbdben, welde durd) bie Amis-
banblungen iiber bie einlaufenden Bejdverden ecine gany
unndtige Jnanjprudnahme erfahrt.
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§ 34. Terminjtiide.

Die in Magiftratd-Abteilungen ober andeven ftadti-
fen Uemtern einlangenden, mit Terminen verbun-
Denen Crledigungen von Geridhten und BVehorden jind nod
an dem Tage ded Empfanges, welder fiir die Bevedhning
ped Termines allein mafgebend ijt, mit dem Gingangé-
vermerfe (Prijentatum) zu veriehen.

Cingaben an Geridhte oder an anbdere Beborden,
welde beim  Magiftrate (magijtratijden Bezirfsamte)
berfafit werden und deven Ueberreidhung an einen be-
ftimmten Termin gebunden ift, miifjen ipdteftend 3ivei
Tage vor Ablauf ded Termined iiberreicht, beztv., wenn
die BVorlage ber Reinjdyrift an dad Prafidium aud irgend

Dap durd) diefe BVorfommmnifje der Ruf einer prompten
Gejddftsgebarung beim Wiener Magiftrate. und den magijtvati-
fden Begirfzambtern bei diefen audwarhigen WBebhdrden eine be-
Deutende Einbupe erleidet, ift flar; und bdod) fonnte bden
Bejdhmwerden jo leidht ein Biel gejebt merden, twenn fid)y die
magiftvatijgen Remter endblid) bavan gewdhnen Ionnten, bdie
jhon mehrmald in Erinnerung gebradyte WBeftimmung des § 33
der @ejdjdftsordbnung fliv den Magiftvat zu beadhten, nad
mweldper die Betreibungen dann, wenn eine meritorifde Erledi-
gung nidyt gleid) moglich ijt, immer fofort durd die Befannt-
gabe Dbes gegenivdrvtigen (Standes der RAngelegenheit und der die
umgehende fadliche Grledigung unmdglidy madenden Umitande
turg (uriduiftlid) zu beantworten find.

W jitngjter Beit find teild beim Herrn Wiirgermeifter, feild
5. a. fo gablreidhe Bejdhmerden der begeidineten RArt eingelaufen,
daf ih mid) beranlapt fehe, den Herren Amisvorjtehern bdie
ftrengfte Weifung gu erteilen, peridnlid die genauefte Be-
folgung ber begogenen Gefdiftsordnungsbeftimmung wabhr-
gunelfhmen, Saumfjeligfeiten der zugemwiefenen Beamten in diefer
Ridhtung durd) Ordbnungsjtrafen im Sinne ded § 58 der Dienit-
pvagmatif entgegengutveten und unter Umijtanbden auch Hei Gr-
ftattung des Qualififationsgubacdhtens devartige Lifjigleiten nidht
unberiidfidtiagt u laffen.
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einem Grunde erforderlich) ift, ipatejtend aivei Tage vor
Ablauf ded Termined dem Prdfidium vorgelegt mwerden.
Terminftiide, weldpe der Bejdluffaijung ded Stabiratesd
ober Gemeinderated bediirfen, find bervart vediaeitig vor-
sulegen, Daf eine fadhlidhe und griindlide Beratung mog-
lidy ijt.

Bur Hintanhaltung einer Verzdgerung in der Bor-
[age Der ften an den Stadtratf ijt dad rvedtaeitige Ein-
langent ber efiva von Sadperftindigen- und Hilfdamtern
abverlangten Beridhte wahrzunehmen und im Falle frucht-
_lojer Betreibung bdie Angeige an dasd Prdafidium u er-
ftatten.

Alle Terminjtiide, bei welden die Ueberidhveitung bed
Praflujivtermined irgend einen Nadyteil fiir die Gemeinde
nady jidy giehen fann, {ind der Magijtratd-Direftion und,
enn ein Terminaft dem Bilrgermeifter ober dem Stadt-
rate bongelegt itd, aud) dem Prdfidialburean mitteld
cigener Coidengblatter jtetd ohne BVeraug befannt-
airgeben; nady erfolgter Crledigung (Abfertiqung) eined
derartigen Terminjtiides ift bad besiiglidhe @Dibmaﬁl.att j0=
fort im furzen Wege 3u iwiderrufen.

Borr jebem joldhen Gvidengblatte ift in dem Amte,
pon tveldiem dasdjelbe ausdging, ein Pave Furiidiubehalten.
Die Evidengblatter find nad) dem Datum der Termine 3u
orbren und 8 ift ein verlaglidher Kanazleibeamter mit der
Nufgabe 3u betrauen, tdglid friih nadzufeben, ob in den
naditen Tagen ein Termin fallig wirh, um gegebenen-
falld den Amtsleiter davauf aufmerfiam 3u maden, deflen
Pilicht €8 ift, dad Nitige wegen Einbaltung ded Termined
(alfenfalld nad) perfonlider Riidiprache mit dem WMagi-
jtratd-Direftor) vorzufehren.

Auf allen Aften, in welden 3 fid) um die Frage der
Grgreifung der Bejdiverde an den Verivaltungdgeridtshof

o
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handelt, jotvie auf den iibrigen Dem Stadtrate Fur Be-
idhluBfafjung vorzulegenden und mit irgendvelhem Ter-
mine verbundenen Aften ift ausdriidlidh an auffallender
©telle audy der Tag falenbdetmihiaq angufiihren,
an weldem die Frift ablauft.

Die Begeidnung der reinzujdreibenden Aften mit
~lebr bringend, statim, jofort zu erpedieren” ift unftatt-
baft und Ddafiic auf wirklid)y dringende Aften an einer in
die Nugen fallenden Stelle der Termin mit genauer An-
gabe bed Datumd und, wenn notvendig, audy dber Stunbe
crfidhtlid) au madjen, bid wann der betreffenbe ALt {pa- -
tejtend abgejenbdet iverdben muf; Diefer Bermert ift auf bie
erfte Seite Der Crledigung zu jeben und mit Rot- oder
Blanjtift zu unterjtreiden.

§ 35. BVivenden-Durdfithrung.

Wenn ein ALt an mehreve Stellen ad videndum
gelangen {oll, fo ijt ex nad) Beifebung ded BVijums der in
Der Reibenfolge der BVibenben zundad)it angefithrien Stelle
unmittelbar guzumitteln, jo bap exft jene Stelle, an weldye
der Aft aulest ad videndum gelangt, denfelben Dem
Amte, von weldem er ausging uriidsuienden hat.

Um die Auffindung au erleichtern, find in den Ge-
idaftsprotofollen jdon bei Dexr Abgabe D08 Gejdyifts-
ftiied an die erftbezeidnete Stelle die jamtlichen Bibenden
per eibe nad) anzufiibren. °

§ 36. SKoftenanidlige.

Jnjofern eine pringipielle Genehmiqung einer
Serfellung atvedmipig erjdeint, find nur approri-
mative Roftenanidlige und einfade PLlan-
1f133en vorzulegen.
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§- 37. Offertverhandlungen.

Bon jeder Offertverfandlung it eine Kunbd-
madung dburd Anjdhlag und dburd) Aufnabhme -in dad
Amtsblatt Der Stadbt Wien u verlautbaren. e eine
Sundmadung it aud)y den in Betvadit Ffommenden
ftadtijchen Aemtern ugumitteln; fie gilt fiiv dieje Wemter
gleidpeitig al8 Einladung, bei der Offertverhandlung
burd) einen Bertreter mitzutwirfen.

LBon Offertverbandlungen find unter allen Umitdn-
Den die in Betradht fommenden Genoffenjdaften und die
burd) bejondere Voridriften begeichneten -Korporationen
buvd) Ueberfendung eined RKundmadungdevemplared
ved)fgeitig au verftandigen.

Bei regelmihig iwiederfehvenden Vergebungen ijt da-
fiit au jorgen, bdaf Die Bebelfe zur Ausdjdueibung der-
artiger Offertverhandlungen mindeftens vier Monate vor
bem Beginne der neuen Vertragsdauer fertiqaefbellt find,
dammit die mweiter notiwendige Verhandlung nody redhtzeitig
gepflogen -und da8 Offertverhanblungseraebnid Ddem
Stabtrate dvei Monate vor dem Termine zur Vejdhluf-
fafjung vovgelegt werden fann.

Dem Stabdtrate find aud) jene Aften voraulegen, ausd
welden bdie Audjdreibung bder Offertverhandlungen 3u
entnehmen ift, ferner ijt die Nummer ded Amisblattes,
in welder die Offertausidreibung eingeidhaltet ift, anzu-
fithven. :

. Won jeder jtattgefundenen Offertverhbandlung ift §o-
fort eine Jujommenitelling, enthaltend bad Datum ber
Berhandlung, den Gegenjtand, den Namen und Charafter
Des Offerievenden, jowie den angebotenen Preid (Bu-
jdlag ober NadlaB) angufertigen und ber Sdriftleitung
ped Amisblatted Dexr Stadt Wien gur Verdffentlidung un-
mittelbar uzufenden. Ferner ift von jeder durd) einen
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Stabdiratd- oder Gemeinderatdbejdluf erfolgten befini-
tiven Vergebung einer offerierten Leiftung jofoxrt Dem
mitsblatte eine Verjtandigung — mit Angabe ded Da-
tums e Bejdhluifes, ved Gegenftandes, Ded Namensd und
Charafterd bded3 KRontrabenten, foivie Ded fejtgefetsten
Preijed (Zuidlag oder NadylaB) — unmittelbar uzu-
mitteln. Ueber bden Verlauf oder dad Craebnid eimer
Offertverhandlung darf fonjt Teine ivie immer geartete
Mitteilung an die Oeffentlidhfeit gelangen.

§ 38. Bollmadyten.

Wird von einem Reditdfreunde ober einer Partei
eine Crflavung im Vollmadtdnamen eined Dritten ab-
gegeben, fo ift eine orbnungdgemdp audgefertiate, fiir basd
betveffende Redhtdgeidaft giiltige Bollmadyt au verlangen,
jofort au den Aften zu nehmen und bei denfelben aufzu-
behalten*).

_ § 39, Ausfolgung von Kautionen und BVadien. )

Die ftadtijde Hauptfaffe ift angetviefen, Geld und
Gelbedwerte nur an foldje Perjonen u erfolgen, fiir welde
pie Criolglajjung wirflidy lautet und ivelche baber aud

*) €rlaf ded Minijterprajidenten Dr. Ernfjt bon Koerber
ald Qeiter Ddesd I f Minifleriums ded Jnnern bvom 1. No-
pember 1903, 8. 11158 (Statthalterci-Crlaf vom 20, Nobember
1903, PBr.-3. 1398, M.-D. 8379, Normalienblatt Nr. 120 ex 1908):

Wenn eine Partei einen Reditdfreund laut der ihm aus-
geftellten @Geneval- ober Spezialbollmiacht zur Empfangnabhnre
von Bujtellungen ermaditiot Hat, iwevden in bder betreffenbden
Berhandlung die fiir diefe Partei beflimmten Juftellungen, jo-
weit nidt der unmittelbave Verbehr mit berfelben im offent-
licgen JIntereffe notivendig ijt, u Handen ded Redhidfreundes zu
erfolgen Haben. :

**) Die Ungelber (BVabien) bei Bergebung von Arbeiten und
LRieferungen fiix die Gemeinde Wien wurden gufolge Gemeinde-
vatd-Bejdluffed vom 19. Mai 1909, J. 1683, aufgehoben.
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aur Empiangdbeftdtigung bevedhtigt {ind, oder an Per-
jonen, ivelde fidh mit einer vom Vorfteher ded auftdndigen
Amted vidierben Vehebungdvollmadt ausiveifen Ionnen.
@8 ijt baber jdhom in Die Den Parteien zmaufendenden
Ausfertigungen die Vemerfung aufzunehmen, daf die er-
liegende RKaution ober dad Vabdium nur duvd den Be-
augsbereditigten perionlid) ober durd) einen mit einer ge-
ftempelten, vom Borfteher Ded uftandigen Nmted
vibierten Bollmadyt fid) auSiveifenden Bertreter behoben
iverben fonnen.

§ 40. Sommiffionclle Verhandlungen. .

Jn alle Ausjdyreibungen fommiffioneller BVerhand-
[ungen ijt die Beftimmung aufzunehmen, dak die hiegu
eingelabenen Bertreter ber beteiligten Faftoren und Jn-
tereflenten jicdh mit ben erforberlichen Weijungen und Gr-
madtigungen 3ur Abgabe bindender Erfldrungen 3u ber-
feben Daben, iveil durd) einen etivaigen Vorbehalt nad-
traglicher Crflarungen, begiv. Genehmigunaen die iweiterve
Amtshandlung iiber den BVerhanbdlungdgegenitand (be-
jonbers mwidytige Falle audgenommen) nidt aufgehalten
erden iviirde; €3 find daber mit Riidfidht auf die Gin-
bolung der gedachten Jnformationen Hinveidende Termine
feftaufeben.

Die Einlabungen jind ftetd reditzeitiaq mit Be-
riidjichtigung der Juftellungdbauer abzufenden und ed ijt
— indbefonderd in Fallen, in iwelden 3wifden dDer Aus-
jdreibung und Abhaltung der Kommiifion nur eine furze
Biijdengeit liegt, — auf der NAufenieite der Einladung
bag Wort Nugenfdein” fomie der Termin mit
Jot- ober Blauftift anzufiihren.

Jn Der Ausdjdhreibung von BVerhanbdhingen, bei welden
die Wabhrung von JInteveffen feitend der Yanbedregierung
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eingutreten hat, ijt deutlid) exjicdhtlich 3u maden, u elchem
Bioede, begiw, gur Vertretung twelder bejonbderer Jnter-
effe. die Einladung an die Randesvegierung ergeht™).

Wenn iiber einen im Gemeinderate obder Stadtvate
cingebradhten Antrag oder eine Ynterpellation
eine fommifjionelle Berhandlung vorgenommen ivird, 10
ift Der betveffende Antragjteller (Smterpellant) jedergeit
hiegu einguladen. Devartige BVerhandlungen find mur fiix
jolhe Tage und Stunben anguberaumen, an denen eine
Situng de8 Gemeinderated ober des Stadtvated nicht

*) Rundidhreiben der ¥ £ 1.-5. Statthalterai vom 25. Of-
tober 1904 VI-5829, M.2Abt, V, 2711/04 (Movmalienblatt Nr. 72
ex 1904):

Gz ijt iviederholt borgefommen, baf a8 Eifenbafn-
miniftevium, bie £ L Stantsbahn-Dirveftionen und die ¥ L
Genevalinfpeftion der djterreidhijdien Gifenbabnen feitens politi-
fdher Behorden von der Ausidveibung fommiffioneller Berhand-
lungen in RKenntnisd gefebst wurden, ofne bafy aus bem Jnbalte
ber begiiglidhen Bufdrift beurteilt wenden fonmte, ob bom
Gtanbdpunite ber ftantlidhen Cifenbabnaufiidt bdie NAbordnung
eines Bertreters gur Berhandlung erforderlid) fdheine oder unter-
bleiben fonne.

Ueber einvernehmlich mit dem Uderbau- und Gifenbahn-
minifterium ergangenen Auftvag bes Minifleriums ded Jnnern
bom 14. Oftober 1904, 3. 88771, twerben die ‘unterftehenden
politijden Behdrden I. Fnftanz angemwiefen, in den Mitteilungen
bon  Rommiffiondausidreibungen an bie Eifenbahnaufiichts-
behsrden ftetd erfidhtlih zu madjen, ob e8 fidg im Yonfreten
Halle um einen UAnrainerbau oder um Herftellung auf Gijenbahn-
grund  (Sreugungen von Gifenbahnen burdy Wafferleitungen,
Gleftrizitataleitungen ufw.) banbelt, ftvelhe Bahn durd) das
Projett berithrt wird und wo die Derftellung erfolgen joll.

Den betveffenden Juidriften ijt, wo bied. — imabefondeve
ofne bag Verfahren gu bergigern und ohne den Marteien Roften
au berurfaden — tunlich erjfdeint, ein Yotierber oder bod)
in  eimem  beflimmien Berjiingungdverhiltnifie  gezeidneter
Gituationsplan anzufdliegen.
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jtattfinbet. IMitglieder dDed Gemeinderates
jfind nur im Wege Ded8 Gemeinderatd-Prafidiums zu einer
Kommiffion einzulaben; died gilt aud) Hinfidhtlidy bder
Lofalfommiijionen wegen Herftellungen in {tadtijhen
®ebduden, pon welden ber Obmann Dder gemeinbderit-
lidjen Bezirtsommijfion zur Kontrolle ded unbeivegliden
Gemeinde- und Fondd-Vermogensd wegen Abjendung eined
Mitgliedes im Wege des Gemeinderatd-Prafibiums ju
verftandigen ift.

Die BVeigiehung von Sdhriftfiihrern zu fom-
miffionellen Berhandlungen ift nur dann ftatthaft, wenn
die Widhtigleit ded Verhandlungdgegenitanbesd, die grifere
Anzahl Der bhiebei integvenievenden Perjonen oder der
grogere Umfang Dded aufunehmenden Purotofolled Ddie
Verpendung eined Sdriftfithrerd nohwendig erjdeinen
[agt*).

*) €rlafy Ded Ober-Magiftratdrates K. MAppel bvom
30. Janner 1908, M.-D. 4403/07, Normalienblatt Nr. 11 ex 1908:

Bereitd in der Begirisamisleiter-Ronfereng vom 28, Mai
1907 wurbe bie Weijung ecteilt, die Kommiiffionsgebiihren, wenn
bie Ginbringlidfeit nidht iiber jeden Bweifel erhaben ijt, jhets
im vorhinein eingubeben, gum Beifpiel bei Schaufbellungen,
Birfusprobdbuftionen ufw.

Diefe Anordbnung ourde jedod) midt imumer befolgt und
erjt in leptever Jeit mufte iwieder eine Gebithr Fiir eine
Sommifjion, bdie iiber telephonifdes Unjuden einer Jirfus-
unternehmung aur Pritfung einer eleftrifden JInjtallation bor
Ginhebung der Kommiffiondgebiihr vorgenommen wurbe, Wwegen
Uneinbringlidhfeit abgejdhrieben toevben.

Die Ginhebung diefer Gebithr erfolate in der fonft ibliden
LWeife, die barin bejbeht, dbaf die Einhebungsaniveijungen moniat-
lidh gefammrelt und bdbann erjt ber Stabtbudhhaltung gur Amis-
handlung itbergeben tverden. Hiedurd)y Fommt bdie Stabtbud-
haltung nicht bor bem 20. ded der Fommiffion folgenden Monates
in bie Rage, bie Ginjebungdaniveifungen zu priifen und die Gin-
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§ 41. Borladbungen.

Criveit fi) die Ginvernehmung einer Perjon Beim
Amte a8 notiwendig oder wiinjdendiert, fo ift deven Vor-
labung 3u verfitgen.

Die Borlabung von Jeugen und Jusiehung von
Sunft- und Sadjoerftindigen ift ingbefondere bei Straj-
amt3handlungen nady Moglichfeit zu bejdranten.

St die vorzulabende Perfon in einem bffentlichen
Amte und mup vovausfidtlidh) wihrend ihrer Nbivefentbeit
eine Stellvertretung eintveten, jo ift ihr die Borladung
burd) bie ihr unmittelbar vorgefelite Stelle Auzuftellen.

Kann Dder mit einer BVorladung angeftrebte Bived
burdh die Ginholung einer jhrifTidhen Grflirung erreicst
und fann die Abgabe einer joldhen Erfldrung im betref-
fenden Falle mit Siderheit getirtigt werden, fo ift, wenn
bie Yngelegenbeit Den hiedurd) bebingten Aufichub ge-
{tattet, von einer BVorladbung abzujehen.

Sn diefem Falle ift die BVeantwortung der Anfrage
etva burd) Uebermittlung eined Dienftretteld8 an bie
bebung nad) erfolgter Priifung gu vevanlaffen. G5 ijt Har, dak
bei Einhaltung diefes Borganges die Cinhebung von Kommifjions-
gebithren in Fdllen, wie Die oben erwdbnten find, leidht erfolglo
fein fann. :

Selbjt aud) der Morgang, daf die Ginhebungdamveijung
fofort nad) Abhaltung der SKommiffion an bdie beziiglichen
Yemtber geleitet wich, bietet Teine fichere Gewihr dofiir, daf jede
Cinhebung mit vollem Grfolge fitr die Jntereffen der Gemieinde
Wien durdhgefithrt twerden fonne.

Um biefe die Finangen ber Gemveinde jdhidigenden Bor-
falle au permeiden, finde i) anguordnen, daf auf jeben Rall
auf ber Gntridtung der Kommifjionsgebiihr vor RIbhaliung ber
Sommiffion beftanben wevden miifle, wenn nicht nad) den vor-
liegenden Umftanben bie Ginbringlichfeit ber Kommifjions-
gebithr auper allem Biveifel fteht.
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Partei (unter Briefumidlag) einzubolen und die (auf die
Hiidjeite Ded Dienftzetteld i {dreibende) Antwort der
Partei dem Afte anzuidliefen.

Cine miederholte Vorlabung derfelben Perfonen in
ber gleidien Sadye ift, wenn irgend moglid), 3u vermeiden.

©tetd ift davauf zu jehen, baf die BVorgeladenen
nidit unniib Feit verlieven.

Auperhaldb Des Amisbezirfed iwohnbafte Perjonen
fonnen um dad Crideinen beim Amte nur erjudt tver-
. Den; ihre Ginvernahne hat jonjt durdh dDen Gemeindevor-
jtand,- begwo. burdy bie politijhe Bezirisbehirde ihred
Aufenthalted, und, wenn fie im Auslanbe bvertveilen,
durd) Die DHierlandifthe WVertvetungdbehorde zu erfolgen.

Die Vorlabungen haben aufer ber genauen Begeid):
nung ded Amtesd und ded Namend ded vorladenden Be-
amtben aud) alled zu enthalten, wad ermoglicht, vecdhtzeitig
untd borbereitet beim Amte 3u erjdeinen, alio: den An-
lafy und Den Gegenjtand et Einvernabme, wenn Hicdurd
der Grfolg der Amidhandlung nidht gefahrdet wirdh, und
bie allenfalld mitubringenden Behelfe fowie ndtigenfalld
audy den Hinmweid auf bie Folgen ded Ausbleibens.

Bum Bwede der Siderjtellung des ftrafbaven Tat-
beftanded nad) § 9 der faiferl. BVevorbmumg vom 20. April
1854, R.-G.-Bl. 96, in der Ridtung, ob der in Ddiejem
Paragraph angeordnete Vorgang bei Der Ausdfertigung
bon Vorladbungen eingehalten wurbe, ift dafiiv Sorge Fu
tragen, daf mindeftend der Jnbalt der ergangenen LVor-
[abungen in Form einer furzen Amtdbemerfung auf bem
Afte erfichtlich gemed)t werde. JIn Der aweiten Vorlabung
ift eine beftimmie Geldbupe im Ausdmafe von 2 bis
40 K angudrofen, ivelde bann, mwenn der Lovgeladene
ofne’ giiltige Cniduldigungdgritnde audbleibt, ohne-
eiterd berhiangt werden fann.
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Jjt eine Stellvertretung oder Bevollmadhtigung bes
Borgelabenen unzuldifig, fo ift dies in ber BVorladung be-
jonders erjicdhtlich au madhen.

Sn den Fallen, in welden die Vertretung ded BVor-
geladenen (Firmainhaberd) zuldjjig erfdeint, ijt die BVox-
[abung an bden bevollmddtigten LVertreter der Firma zu
ridyten. ‘

§ 42. Polizeianfragen.

Ter Pwed der Anfrageideine ift nur die Vefannt-
gabe der gegemwvdrtigen oder Dber fritheren Wohnung, ed
ift Daber unzuldfjig. mit dem Anfragejdeine an basd
Jentralmelbungdamt  ugleidy  Requifitionen  anderer
Natur zu verbinden, welde nad) Der Cinvidtung diejed
Amtes nidht in feinen Wirfungsdireid fallen.

An dad Jentralmeldungdamt ijt exit dann heranzu-
treten, wenn ¢5 jih als unmiglid eviviejen Bat, auf
anberem Wege den Aufenthalt einer Perjon ausdfindig 3u
madjen, D, §. wenn in verlaglicher Weife vorher fejtgeftellt
urde, daf die Parvtei aud der lehten befannten Wob-
nung audgezogen und ihr gegenmwdrtiger Aufenthalt den
Haugbewohnern nidht befannt ift.

Muf den Anfragejdeinen ijt dbad jragende Amt ftets
peutlidy exfidhtlich 3u madjen.

§ 43. Prozeffithrung.

Alle jene Progehangelegenbeiten, bei twelden ein
Advofatenziwang nicht bejteht,. jind durdy redhtdfundige
Beamte der {tadtijden emter durdzuiiibren.

Die in ben eingelnen Aemtern anbiangigen Aftiv- und
Paifiv-Progefle der Gemeinde find behufs Wiebergabe
eined genawen Bilded der Progeptatiafeit ber Gemeinde
bei Verfajjung ded Vermaltungsberidhted genau in Evi-
beny 3u Dalten, u. aw. ijt {iber jeden einzelnen Prozehall
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¢in in eine befondere Progehmappe dyronologifdy eingu-
legendes Aftenvergeidnis angulegen, weldesd big nady Ab-
[auf pon gwei Jahren nad) Beendigung ded S,Brnaeﬁe% attf-
subetvabhren ift.

§ 44. Strafamtshandlungen.

Strafamtdhandlungen {ind — ohne Unterichied, ob ¢&
fidhg um Uebertvetungen lofalpolizeilider Boridriften oder
um jolde handelt, deren VBejtrafung aur politijden Ge-
fhaftsfiihrung gebdrt — in der Regel von jenem magi-
ftratijden BezivtSamte durdpufithren, in defien Gebiet der
Bejcdhuldigte wohnt; ausdgenommen find:

a) Strafamtghandlungen wegen Uebertretungen, die im
Juiammenbange mit dem Betriehe eined gewerbliden
ober fonjtigen Unternehmens fjtehen; biefe obliegen
dem Bezirfdamte, in Deffen Bereid) jidy der Standort
Degd Geiverbed ober ded Unternefmensd befindet;

b) Fille, in Denen der Vejdulbigte bei einer ftrafbaven
Handlung betveten und dem Amte iiberftellt twivd;
diefe jind pon bem Bezirtdamte durdpuiiihren, weldem
der Tdter itberftellt wirh. :
Jm Biweifel {ind die Kompetengbeftimmungen fo aus-

sulegen, daf dad Verfahren in Der exrften Jnftany — un-

bejchadet Der Beobadhtung der Vorjdyrift Hed § 5 bder

Minifterialverordnung vom 5. Mary 1858, R.-G.-BL

Nr. 32 — moglidit mit einer eingigen Verbandlung be-

endigt ird.

§ 45. Juterpellationsbeantwortungen.

Die BVeridhte iiber im Gemeinderate oder Stabtrate
geftellte Jnterpellationen jind vollftandiq aftengemdl zu
erftatten; wenn Died wegen der Riirze der Feit nidht mog-
[ih jein jollte, ift Dem DBiirgermeifter {iber diefen Um-
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jtand au beridhten und ein ausfiihrlider, bie Sadlage er-
jdhopfender Beridyt bid zu einem entipredienden Termine
por bDer naditen Sibung borzulegen.

§ 46, Antrige, bezw. Anregungen der BVezirfs-
pertretungen und Genojfenidaften.

Die BegirfBvertvetungen und  Gewerbegenoffen-
ihaften {ind jtetd von der Erledigung, rwelde die Antrage,
Unrequngen oder Angeigen derjeiben gefunden haben, in
fenntnid zu jeben.

Wenn  cine Beziridvertretung iiber Gejude um
widerrufliche Aufftellung von Objeften auf difentlichen
Strafen ober Plagen, um Anbringung von Portalen,
Stedidildbern, Sonnenjdubplacden u. dal, um Ane
weifung von Standplagen fiiv Kaftanienbvater, Stiefel-
puter oder um BVerwendung bvon Mauerfladen an
ftadtijhen Gebdubden ober anbeven geeiqneten ftabdtijden
Objeften zu Anfiindigungdsveden einen Bejdhlup gefapt
bat, welder mit ber Anjdouung ded ujtdndigen maqi-
ftratijhen Begirfeamted nidht iibereinfimmt, jo Hat lep-
tered por der Crledigung ded Afted bie BVeidlupfaijung
Ded Stabtrated eingubolen. 3

§ 47. Konferenzen.

Die Leiter der magiftratijdhen Bezirtdamber haben jo
oft ald erforberlid) su einer Konfevens unter dem BVorjike
pe8 Magiftrats-Direftord ober eined Ober-Magiftrats-
rated ujammenzutreten, in welder die Erfabrungen bei
ihrer Amtsfihrung audgetauidt, Gejdiftdvereinfadungen
und jonftige BVerbefferungen bejprodhen und die zur ein-
beitliden Prarid notivendigen Berfiigungen beantragt
verben. Anvegungen fiir diefe RKomfevenzen find Der
Magiftratd-Diveftion von Fall 3u Fall einaujenden.
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Ueber Anordbnung Dded Biirgermeifterd ober ded
Magiftrats-Diveftord find zu Ddemjelben Rwede aud)
Ronfevengen ber MWMagiftratd-Abteilungvoritinde joivie
ped Bau-Direftors, Ober-Stadtphyfifus und der BVorjtande
ber Gadpperjtindigen- und Hiljgamter nady Bebarf ein-
auberufen., 7

Die bei Ddiefen Konferengen aufzunehmenden Puro-
tofolle {ind bom Worfibenden und vom Sdriftfiihrer zu
unterzeidnen und bei der Wagijtratd-Diveftion aujzu-
betoahren™),

) Rednijde SKonferengen GCrlap bes Biirger-
meifterd Dr. Narl L[ueger bom 1, Oftober 1904, M.-D. 2763/03
(Mormialienblatt Nr. 66 ex 1904):

Obiwohl alle moglihen Bovfidhten gebraudyt werden, um
tunlidhjft au berhinbern, Daf gleiche Straeniiveden gur Vor-
nahme von verjdyiedenen Arbeiten twiederholt aufgegraben werben,
eveignen fid) nidjisbejtoweniger immer mwieder Fdlle, in weldhen
bas gwedmdaBige JIneinanbdergreifen bon GStvaBenarbeiten nidyt
ftattfinbet, und welde dann UnlaB zu BVejdpverden geben.

Da durd) eine Fwedmdpige Arbeitdeinteilung einerfeitd die
Mebrzahl  bdber vorfommenbden Vejdywerden  Hintangehalien
werden fonnte, andererfeitd aber aud) mwefentlidhe Eriparungen
gu erzielen fein iwerben, finde i) mid) beftimmt anzuordnen,
baf bom Jahre 1905 an begzirfsweife Ronferengen mit ben
Herren Begirfavorftehern und den beireffenden NReffortbeamten
abgefalten twerden, dbamit ein Bufammenarbeiten der tedhmifden
Abteilungen eraielt, bag Arbeitdprogramm einbeitlid) feftgejtellt
und eine Vereinbarung itber den Jeitpunit ded Weginned der in
den eingelnen Begirfen DLubdbgetmaig genehmigten GtrvaRen:-
atbeiten getroffen wird.

Hiebei ift tunlidhjt davauf Ritdfidt su nehmen, dbak Straen-
arbeiten gur Beit ded Frembenberfehred in den bon diefem Wer-
fehre Bauptiadylich getroffenen Strafen und aud) in den lehten
brei Monaten bded Jabhred bermieden werden, weil der gejddaft-
liche Berfehr durd) Diefe Arbeiten in diefer Jeit auferordentlid
leibet.
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Diefen Konfevengen find Vertreter ber ftadtijhen Gas- und
Cleftrizitatswerte, jomwie ber jtadtijen Strabenbahnen bei-
augiehen.

Dasd  Jahresarbeitdprogramm  jedes eingelnen (Begirvfes,
welded bas Ergebnid diefer Konferengen bildet, ift johin der
f. £. Pojt- und Telegraphen-Diveftion, fowie den Privat-Gas-
und Clefirizitats-Gefell{daffen zu iibermitteln, bamit biefelben
ihre grogeren Arbeiten in diejen NRahmen einfiigen.

Wei Vornahmie fleinerer, unborhergejehener und auper-
ordentlidier Strafenarbeiten ift im furgen Wege bdie nddige
Fiihlung mit allen Dbeteiligten Faftoren zu nehmen, um diefe
Arbeiten in gwedmdpiger und mbglichjt flaglofer Weife gur
- Durdfithrung dringen zu fdnnen.

Die erwdhnten onferengen, iweldje bHis Iangftens Gnbe
Februar jebes Jahres Deenbet fein aniiffen, haben unter bdem
Borfige besd ald Gruppenvorfrand fiiv die Gejddftdgruppe B be-
jtellten Ober-Dagijtratdrated und im Falle jeiner BVerhinberung
unter bem Borjibe des Vorjtanded der Wagijtrats-Abteilung VI
ftattaufindben. Die HProtofolle itber die Ergebnifje diefer Konfe-
rengen find bon der Magijtvatd-Abteilung VI aufzunehmen,
welde aud) jahrlid bis langjtend 31. Juli einen Weridht iiber bie
biegbegiiglich gemadhten Erfahoungen der Magiftratd-Diveftion
vorzulegen Hat.

Sdylielid) wirh Has Stabdtbawamt beauftragt, alle Projette
fiir  bubdbgetmdpig bewilligte Strafenferftellungen BHig3 Ildngjtens
Mithe Februar jeded Jahred bder Magijtratd-Abteilung VI in
Borlage gu bringen, bamit alle zur Durdifihrung ndtigen Vor=
atbeiten redtgeitig in RAngriff genommen und beendet twerbden
fonnen.
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